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Xa haidous anos que editamos Na universidade en galego
sen dubida e, grazas a boa acollida por parte da comu-
nidade universitaria, desde a Area de Normalizacion Lin-
guistica (ANL) continuamos a proporcionar material que
vos permita desenvolver a vosa actividade profesional

en galego, con fluidez e correccion, tanto na lingua oral
coma escrita. Se no anterior volume repasamos cues-
tions ortotipograficas, ademais doutros aspectos, neste
revisaremos contidos morfosintacticos e léxico-seman-
ticos da comunicacién administrativa, fundamental-
mente.

Deseguido detallamos os tres apartados principais dos
gue nos ocuparemos nesta ocasion:

- Marco lexislativo da lingua galega no ensino su-
perior, coa novidade do regulamento de uso na
Universidade de Vigo.

- Frecuentes interferencias e cuestions linglisticas
fixadas erroneamente na lingua.

- Proposta de xentilicios en galego.

A través destas achegas pretendemos que a nosa co-
munidade universitaria poida impartir calquera materia,
redactar diferentes documentos, atender e informar etc.;
en definitiva desenvolverse en galego sen ningunha di-
ficultade. Deste xeito continuaremos co proceso de nor-
malizacion lingUistica na Universidade de Vigo.

O peor galego é o que non se usa,
ese non da pé nin a ser mellorado.
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CONSTITUCION ESPANOLA

Artigo 3

1. O castelan é a lingua espafola oficial do Estado. Toda a po-
boacion espafiola ten o deber de cofiecela e o dereito a usala.

2. As outras linguas espafiolas serdn tamén oficiais nas respectivas
comunidades autébnomas de acordo cos seus estatutos.

3. A rigueza das distintas modalidades lingUisticas de Espafa é
un patrimonio cultural que serd obxecto de especial respecto
e proteccion.

Artigo 148

As comunidades autdnomas poderdn asumir competencias nas
seguintes materias:

(...)

17.2 O fomento da cultura, da investigacién e, se é o caso, do ensi-
no da lingua da comunidade auténoma.

(...)

ESTATUTO DE AUTONOMIA DE

Artigo 5

1. Allingua propia de Galicia é o galego.

2. Os idiomas galego e casteldn son oficiais en Galicia e todas as
persoas tefen o dereito de os cofiecer e de 0s usar.

Nota: neste capitulo reproducimos fielmente a lexislacion, pero actualizada cunha
linguaxe inclusiva.



3. Os poderes publicos de Galicia garantirdn o uso normal e oficial
dos dous idiomas e potenciardn o emprego do galego en todos
os planos da vida publica, cultural e informativa, e disporan os
medios necesarios para facilitar o seu cofecemento.

4. Ninguén podera ser discriminado por causa da lingua.

Artigo 27

No marco do presente estatuto correspdndelle & comunidade au-
tobnoma galega a competencia exclusiva das seguintes materias:

(...)

20. A promocién e o ensino da lingua galega.

(...)

LEI DE NORMALIZACION
LINGUISTICA (1983)

Artigo 1
O galego é a lingua propia de Galicia. Todas as galegas e galegos
tefien o dereito de usalo.

Artigo 2
Os poderes publicos de Galicia garantiran o uso normal do galego
e do castelan, linguas oficiais da comunidade autdbnoma.

Artigo 3
Os poderes publicos de Galicia adoptaran as medidas oportunas
para que ninguén sexa discriminado por razén de lingua.

(...)




Artigo 4

O galego, como lingua propia de Galicia, é lingua oficial das ins-
titucions da comunidade auténoma, da sta administracion, da
administracion local e das entidades publicas dependentes da co-
munidade auténoma.

(...)

Artigo 6

1. A cidadania ten dereito ao uso do galego, oralmente e por es-
crito, nas suas relacions coa Administracion publica no dmbito
territorial da comunidade autonoma.

(...)

4. A Xunta ditard as disposicions necesarias para a normalizacion
progresiva do uso do galego. As corporacions locais deberdn
facelo de acordo coas normas recollidas nesta lei.

Artigo 11

1. Co fin de facer efectivos os dereitos recofiecidos no presente
titulo, os poderes autonémicos promoveran a progresiva capa-
citacion no uso do galego do persoal afecto & Administracion
publica e 4s empresas de caracter publico en Galicia.

2. Nas probas selectivas que se realicen para 0 acceso &s prazas
da Administracién autondmica e local considerarase, entre ou-
tros méritos, o grao de cofiecemento das linguas oficiais, que se
ponderard para cada nivel profesional.

(...)



Artigo 12

1. O galego, como lingua propia de Galicia, é tamén lingua oficial
no ensino en todos os niveis educativos.

2. A Xunta de Galicia regulamentaré a normalizaciéon do uso das
linguas oficiais no ensino, de acordo coas disposiciéns da pre-
sente lei.

Artigo 15

1. O profesorado e o alumnado no nivel universitario tefien o de-
reito a empregar, oralmente e por escrito, a lingua oficial da sua
preferencia.

2. O Goberno galego e as autoridades universitarias arbitrardn as
medidas oportunas para facer normal o uso do galego no ensi-
Nno universitario.

3. As autoridades educativas adoptaran as medidas oportunas co
fin de que a lingua non constitla obstaculo para facer efectivo o
dereito que ten o alumnado a recibir cofecementos.

Artigo 17

1. Nas escolas universitarias e demais centros de formacion do
profesorado serd obrigatorio o estudo da lingua galega. O alum-
nado destes centros debera adquirir a capacitacién necesaria
para facer efectivos os dereitos que se amparan na presente lei.

2. As autoridades educativas promoveran o coflecemento do ga-
lego por parte do profesorado dos niveis non incluidos no para-
grafo anterior, co fin de garantir a progresiva normalizacion do
uso da lingua galega no ensino.




Artigo 22

O Goberno galego asumird a direcciéon técnica e o seguimento
do proceso de normalizacion da lingua galega; asesorard a Admi-
nistracion e particulares, e coordinard os servizos encamifiados a
conseguir os obxectivos da presente lei.

Artigo 23

O Goberno galego establecerd un plan destinado a resaltar a im-
portancia da lingua como patrimonio histérico da comunidade e
a pofier de manifesto a responsabilidade e os deberes que esta
ten respecto da sla conservacion, proteccidn e transmision.

Disposicion adicional

Nas cuestions relativas & normativa, actualizacion e uso correcto
da lingua galega, estimarase como criterio de autoridade o esta-
blecido pola Real Academia Galega. Esta normativa sera revisada
en funcién do proceso de normalizacién do uso do galego.

LEI DE REXIME XURIDICO DAS
ADMINISTRACIONS PUBLICAS

E DO PROCEDEMENTO B
ADMINISTRATIVO COMUN

Artigo 35. Dereitos da cidadania

A cidadania nas suas relacions coas administraciéns publicas ten
0s seguintes dereitos:

(...)

d) A empregaren as linguas oficiais no territorio da sia comunida-
de auténoma, de acordo co previsto nesta lei e no resto de orde-
namento xuridico.

(...)



ESTATUTOS DA UNIVERSIDADE

Artigo 4

1.0 galego é a lingua propia da Universidade de Vigo.

2. A Universidade de Vigo promover3, de acordo coas stas compe-
tencias, lifas de actuacion que garantan o uso pleno da lingua
galega en todas as suas actividades docentes, investigadoras,
administrativas e de servizos.

3. A Universidade de Vigo establecerd mecanismos formativos
para que, nos procesos de acollida dos diferentes membros da
comunidade universitaria, se favoreza o coflecemento suficien-
te da lingua galega.

4. Nos procesos de seleccion de persoal, valorarase positivamente
o coflecemento da lingua galega e do resto das linguas oficiais
da Unién Europea.

Artigo 100

1.0 alumnado da Universidade de Vigo terd os seguintes dereitos:

(..)

) Recibir unha formacién complementaria e gratufta para adquirir
as competencias necesarias no cofiecemento do galego, no mar-
co en que as dispofiibilidades orzamentarias o permitan.

(...)




Artigo 2. Obxectivos e fins do sistema

universitario de Galicia
Recofiécense como obxectivos e fins propios do SUG os seguintes:

(...)

f) A promocién do galego, lingua oficial e propia de Galicia, e a sUa
coexistencia co casteldn, tamén lingua oficial, e, se for o caso, con
outras linguas de interese para a docencia e a investigacion.

(...)

Artigo 89. A lingua

1. O galego e o casteldn son as linguas oficiais das universidades
de Galicia. O uso das linguas oficiais nas actividades universita-
rias rexerase pola Lei 3/1983, do 15 de xufio, de normalizacién
linguistica, e polo que dispofian as normas propias das univer-
sidades.

2. O galego, como lingua propia de Galicia, € a lingua de uso nor-
mal nas actividades das universidades.

3. A Xunta de Galicia e as universidades, no &mbito das stas com-
petencias, estimulardan o cofiecemento e o uso do galego en
todos os aspectos da actividade universitaria e fomentaran a
sUa aprendizaxe entre todos 0s membros da comunidade uni-
versitaria.

4. O uso do galego na actividade docente e investigadora podera
terse en conta para os efectos de recofecemento de méritos
individualizados do labor docente e investigador.



LEI DE GARANTIA DA
CALIDADE DOS SERVIZOS
PUBLICOS E DA BOA

ADMINISTRACION (2015)

Artigo 38. Estatuto xeral das persoas
usuarias: carta galega dos servizos
publicos

(.

2. En particular, terdn dereito:
(...)

) A utilizar e a ser atendidas, segundo a sua escolla, na lingua ga-
lega ou casteld nas suas relaciéns orais e escritas co prestador do
servizo. Para estes efectos, tanto nos supostos de xestion directa
coma indirecta, adoptaranse as medidas organizativas do servizo
necesarias para a garantia deste dereito. O galego serd a lingua de
uso normal e preferente en todas as actividades relacionadas coa
organizacion e prestacion dos servizos publicos.

(...)
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Predmbulo

A Lei 6/2013, do 13 de xufio, do sistema universitario de Galicia
(SUG) manifesta na sua exposicién de motivos que:

Transcorridos madis de vinte anos desde a entrada en vigor da
Lei 11/1989, de ordenaciéon do sistema universitario de Galicia,
resulta conveniente e necesario abordar unha actualizacion e
simplificacion do conxunto normativo que regula o ensino uni-
versitario de Galicia...

... Esta actualizacion debe cumprir o obxectivo de pular polo
ensino publico universitario e a investigacion que se realiza
nas universidades, defender os sinais de identidade de Galicia,
nomeadamente a lingua, e apostar polo enraizamento do SUG
na sociedade galega, contribuindo & formacién da cidadania e
achegando cofiecemento 4 sociedade...

... O SUG aspira a mellorar os seus niveis de calidade e interna-
cionalizacion, nun continuo proceso de modernizacién, o que
esixe contar cunha regulaciéon global e sistematica no eido do
ensino universitario da nosa comunidade auténoma. ..

No artigo 2.° do titulo preliminar recofiece como un dos obxecti-
vos e fins propios do SUG:

f) A promocion do galego, lingua oficial e propia de Galicia, e
a sua coexistencia co castelan, tamén lingua oficial, e, se for o
caso, con outras linguas de interese para a docencia e a inves-
tigacion.

Xa no titulo v, en que se ocupa da comunidade universitaria, refire-
se expresamente ao galego:

Artigo 89. A lingua

1.0 galego e o casteldn son as linguas oficiais das universidades
de Galicia. O uso das linguas oficiais nas actividades universita-
rias rexerase pola Lei 3/1983, do 15 de xufo, de normalizacién
lingUistica, e polo que dispofian as normas propias das univer-
sidades.

2. O galego, como lingua propia de Galicia, € a lingua de uso
normal nas actividades das universidades.

3. A Xunta de Galicia e as universidades, no ambito das suas
competencias, estimulardn o coflecemento e o uso do galego
en todos 0s aspectos da actividade universitaria e fomentaran a
sUa aprendizaxe entre todos 0s membros da comunidade uni-
versitaria.

4.0 uso do galego na actividade docente e investigadora pode-
ra terse en conta para os efectos de recoflecemento de méritos
individualizados do labor docente e investigador.



Na actualizacion da Lei do SUG distinguense as lifias que compro-
meten os poderes e as institucions publicas na tarefa de normali-
zacion da lingua galega, dende o Estatuto de autonomia a Lei de
normalizacién lingUistica.

Arestora, coa integracion no espazo europeo de educacion supe-
rior, onde se salientan as calidades do multiculturalismo e o pluri-
lingUismo, a lingua galega aparece como un elemento de riqueza
mais dentro da pluralidade do Estado espafol e da Union Euro-
pea. O impulso da mobilidade e o proceso de internacionalizacion
reflictense no Plan de internacionalizacién da Universidade e no
desenvolvemento do campus de excelencia internacional. Coém-
pre adaptar e dispor a normativa para abranguer eses obxectivos:
internacionalizacion, mobilidade, promocién do galego, estimu-
lacion do uso e aprendizaxe, lingua propia e oficial, coexistencia
e uso normal.

As universidades do SUG vefien colaborando e traballando den-
de a sUa creacién pola normalizacién do galego. Xa de xeito mais
coordinado, canda a Xunta de Galicia, na Comisién Interuniversi-
taria de Politica LingUistica, érgano que vifa disposto como unha
das medidas do Plan xeral de normalizacion lingdistica.

As universidades de Santiago de Compostela e da Corufia dispo-
fien de senllos regulamentos do uso da lingua galega como mar-
cos de referencia para contribuir a unha necesaria homoxeneiza-
cién das imaxes corporativas das institucions. O maior uso doutras
linguas na nosa universidade debe estar en consonancia co com-
promiso moral e legal que os Estatutos da Universidade de Vigo e
a Lei do SUG proclaman coa lingua propia de Galicia. A Universi-
dade de Vigo, do mesmo xeito que o resto do espazo universitario
galego, sente a necesidade de participar igualmente nese proceso
de normalizacion do uso do galego provéndose dunha normativa
de referencia semellante que permita tamén homoxeneizar a sua
imaxe corporativa en materia de lingua a través do seguinte regu-
lamento do uso da lingua galega.



Os usos lingUfsticos da comunidade universitaria da Univer-
sidade de Vigo réxense polos criterios que establece este do-
cumento. A responsabilidade institucional do cumprimento
deste regulamento, asi como as acciéns de normalizacion
linguistica en xeral, correspdndelles aos drganos de goberno
desta universidade.

Sempre que nesta normativa apareza a denominacion Uni-
versidade de Vigo, entenderase que se refire a todos os cen-
tros e unidades que a integran: facultades, escolas, centros,
institutos, departamentos e servizos.

Os termos documentacion e comunicacion entenderanse
referidos aos usos institucionais de tipo oral, escrito ou na
rede teleméatica.

O nome oficial da universidade é Universidade de Vigo, e asf
ha de constar. A denominacion de centros, de estudos, de
departamentos, de institutos e doutras figuras de investiga-
cién, asi como os servizos universitarios ou administrativos,
seran en galego.

Realizaranse en galego:

2.1

2.2

As comunicaciéns formais (oficios, convocatorias de xuntan-
zas, citacions, convites etc.) entre centros, servizos e adminis-
traciéns da Universidade de Vigo.

Os outros documentos de uso interno utilizados polos dife-
rentes érganos da Universidade:

2.2.1 Os documentos de xestion xeral: programas de actua-
cién, memorias, informes etc.

2.2.2 Os documentos contables: ordes de pagamento, follas
de pedimento, recibos, orzamentos etc.



2.3
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2.5

2.6

2.7

2.8

2.2.3 Os documentos académicos: follas de matricula e de
preinscricion, validaciéns, instruciéns, instancias, enqui-
sas, cartas de estudantes etc.

2.24 Os documentos de xestion de persoal: ndbminas, noti-
ficacions etc.

2.2.5 Os documentos xuridicos: informes, resolucions reito-
rais, de xerencia, consultas, documentacion dilixencia-
da, reclamacions, impugnacions etc.

2.2.6 Asdisposicions e as actas.

2.2.7 A expedicidn de certificados de expedientes de uso in-
terno.

Os procedementos contractuais da Universidade de Vigo. Os
contratos formalizaranse en galego e, en todo caso, unha co-
pia dos pregos deberd estar dispofiible nesta lingua.

Os centros e os departamentos da Universidade de Vigo, da
mesma maneira que as dependencias administrativas e de
servizos, terdn como lingua de uso o galego. Asi mesmo, 0s
documentos que os departamentos e as entidades institu-
cionais elaboren: as memorias, as actas, as comunicacions
oficiais para os taboleiros de anuncios, os programas das ma-
terias etc.

As denominacions de cursos de posgrao (especializacion e
mestrados) e os créditos e as materias que os compofen.

Os titulos acreditativos de estudos propios expedidos pola
Universidade de Vigo redactaranse en galego, agas os que
teflan efectos féra da nosa comunidade autbnoma, que se
expediran en version bilingUe.

Os titulos de estudos oficiais expediranse en versién bilingle
segundo a lexislacion vixente sobre obtencion, expedicion e
homologacion de titulos universitarios.

Os rétulos informativos, as cabeceiras de todo tipo de papeis
corporativos, 0s cCuhos e outros elementos andlogos.



29

2.10

2.11

3.2

As inscricions e as rotulaciéns que identifiquen bens de pro-
piedade da Universidade, como inmobles, vehiculos, maqui-
naria, ferramenta etc.

A rotulacion e os indicadores situados nas vias e nos caminos
que dependen da Universidade.

Os rotulos, indicadores, letreiros, sinalizacion, tanto nos exte-
riores coma nos interiores dos edificios da Universidade, esta-
ran en galego. Cando a normativa ou o interese xeral o requi-
ra, as sinalizacions tamén poderan incorporar outras linguas.

As paxinas web, as intranets, os blogs informativos dos servi-
705, 05 accesos oficiais as redes sociais, 0s portais telematicos
para teledocencia, 0s avisos e as convocatorias nas listaxes
de correo electrénico, e toda a posibilidade de comunica-
cién na rede dixital, sempre que tefia unha vertente oficial
da Universidade.

De se precisar a adquisicién de programas ou licenzas de
aplicaciéns informaticas valorarase a dispofiibilidade de ver-
sion en galego ou a facilidade da sua posta en practica.

As comunicacions formais interuniversitarias e con institu-
ciéns publicas e privadas da comunidade autébnoma galega
(incluida a administracién periférica do Estado) faranse en
galego.

As comunicaciéons formais con destino a entidades de fora
da comunidade autbnoma galega faranse:

3.2.1 En galego se a institucion receptora ten esta lingua re-
cofiecida como lingua oficial de traballo.

3.2.2 En versién bilingle galego-casteldan cando o galego
non sexa oficial, pero si o casteldn. Nestes casos, o do-
cumento contard cunha parte impresa, onde o corpo
fixo serd en version bilingle galego-castelan e a parte
para cubrir en castelan.



33

34

35

4.1

4.2

3.2.3 En versidn bilingle galego-outra lingua oficial de tra-
ballo da instituciéon receptora cando nin o galego nin
0 casteldn sexan oficiais. Nestes casos, se o0 documento
contén unha parte impresa, o corpo fixo serd en version
bilingle galego-lingua receptora e a parte que se co-
bre na lingua da institucion.

A expedicion de certificados de expedientes académicos
para o uso externo farase en galego.

Os estudos, os proxectos e os traballos andlogos que a Uni-
versidade de Vigo lles encargue a terceiros no dominio lin-
glistico galego entregaranse en galego, agds que a sua fi-
nalidade esixa a redaccion noutra lingua. Este requisito sera
explicitamente recollido nas convocatorias ou nas solicitu-
des de tales traballos.

Os escritos que a Universidade presente nos tribunais de xus-
tiza ou arbitrais no ambito linglistico galego redactaranse,
sempre que sexa posible, en galego.

Na atencion oral aos usuarios/as e & cidadania en xeral, tan-
to se é persoal coma telefonica ou por medios telematicos,
as empregadas e empregados publicos da Universidade de
Vigo dirixiranse en galego ao seu interlocutor/a, agas nos
casos en que se solicite ser atendido en casteldn ou cando
o funcionario/a o considere necesario para facilitar a comu-
nicacion.

Nos actos académicos (apertura do curso académico, inves-
tidura de doutores/as honoris causa etc.) e nos actos publi-
cos en xeral (inauguraciéns, sinatura de convenios etc.) feitos
no territorio linglistico galego, a lingua que utilizardn os/as
representantes da Universidade serd o galego, agas que as
circunstancias esixan o uso doutra lingua.
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6.2

6.3

Sen prexuizo do que, para alguns rexistros publicos, estable-
ce o artigo 9 da Lei 3/1983 de normalizacion linglistica, nos
rexistros administrativos da Universidade de Vigo os asenta-
mentos faranse sempre en galego, independentemente do
idioma que presente o documento.

Nos expedientes académicos do alumnado porase en gale-
go o nome das materias, as cualificacions e todas as demais
informacions.

A expedicion de certificados farase en galego. Por pedimen-
to expreso das persoas interesadas facilitarase a version bi-
lingUe ou casteld, que irad validada pola persoa responsable
administrativa correspondente.

As disposicions da Universidade de Vigo publicaranse segun-
do os criterios establecidos neste documento sobre o uso
interno e externo da lingua galega.

As revistas non cientificas, as memorias, as guias de estudan-
tes, os carteis, a informacion sobre cursos, congresos, simpo-
sios, conferencias, 0s avisos, as convocatorias e, en xeral, as
publicacions que a Universidade de Vigo faga, tanto interna-
mente coma en medios de difusién externos, redactaranse
en galego, excepto as destinadas especificamente 4 promo-
cién exterior, que se poden facer noutra lingua.

A publicidade de todo tipo que emita a Universidade de
Vigo, ou que realice con outros organismos, realizarase en
galego, agés a que fose destinada especificamente & promo-
cion exterior.



6.4 A Comisidon de Publicacidns establecerd uns criterios de uso

6.5

7.1

7.2

7.3

74

7.5

para empregar linguas distintas ao galego por razéns de di-
fusion cientifica nas publicacions da Universidade.

As publicaciéns respectardn en todo caso o dereito do
autor/a, de maneira que a traducion de orixinais deberd con-
tar co seu consentimento previo.

O profesorado e o estudantado tefien o dereito a expresarse
oralmente e por escrito na lingua oficial da sta preferencia.
F obxectivo da Universidade que o galego sexa vehiculo de
expresion normal nas actividades docentes e investigadoras.

A Universidade ofrecerd cursos e sistemas de autoaprendi-
zaxe e de asesoramento lingUistico e terminoldxico para que
o alumnado e o profesorado perfeccionen a comprension
e o coflecemento do galego, e posibiliten o incremento do
seu uso na docencia.

O profesorado da Universidade de Vigo cofecera suficiente-
mente as duas linguas oficiais de acordo coas esixencias das
sUas tarefas docentes.

Os servizos da Universidade informardn o profesorado, no
momento de incorporarse, desta normativa, asi como sobre
0s cursos de galego e outros mecanismos de apoio para que
perfeccionen e incrementen a comprension e o uso do ga-
lego.

Os documentos relacionados coa docencia, como os plans
de estudos, os programas de materias, as actas de cualifica-
cions e similares seran en galego.
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7.7

7.8
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7.1

O estudantado non podera ser discriminado ou verse prexu-
dicado por utilizar o galego nas clases e nos exames. Os de-
partamentos garantirdn a correccién dos exames en galego
ainda que a docencia se imparta noutra lingua, agas nos ca-
sos de materias (como as de Filoloxia e de Traduciéon) que
especifiquen no programa un criterio diferente.

A Universidade promoverd o uso do galego nas actividades
de investigacion, ofrecendo medidas de promocion e de so-
porte técnico para corrixir as teses de doutoramento e ou-
tros documentos de investigacion redactados en galego.

A asistencia a clase de alumnado proveniente de féra do
dominio lingUfstico galego non comportara alteraciéns de
uso do galego na docencia. A Universidade informaré pre-
viamente este estudantado do uso do galego na docencia,
como tamén da convocatoria de cursos especificos para este
colectivo.

A Universidade ofreceralle titorfas activas de orientacién a
este alumnado, e sera preciso nomear un coordinador/a por
centro que aconsellard sobre as materias que poderan cursar
e resolvera ou vehiculara as cuestions que xurdan ao longo
da sua estadia na Universidade.

A Universidade de Vigo promovera a creacién do Programa
de voluntariado lingUistico, coa participacion dos diferentes
colectivos que conformen a comunidade universitaria, para
que lle sirvan de soporte de integracion & cultura galega.

As convocatorias de bolsas realizadas pola Universidade te-
ran en conta o que dispofa o presente regulamento. Os bol-
seiros/as ou calquera persoa que colabore en funciéns do-
centes, de xestion administrativa ou de atencion ao publico
adecuaranse ao cumprimento deste regulamento.

Queda excluido da aplicacion deste regulamento o profeso-
rado visitante ou andlogo.



8.2

8.3

9.1

9.2
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Os érganos de goberno da Universidade adoptardn as medi-
das necesarias para que en cada unidade administrativa ou
de servizos, e mais o persoal que estea relacionado co publi-
co tanto oralmente coma por escrito, tefia 0s coflecementos
de galego necesarios para garantir o dereito da cidadania a
escoller a lingua de relacion coa administracion.

Os 6rganos de goberno da Universidade de Vigo estable-
ceran o nivel de cofiecemento da lingua galega axeitado e
esixible para cada posto de traballo na Universidade.

En todas as bases que regulen as convocatorias para a pro-
vision de postos de traballo da Universidade, de réxime ad-
ministrativo ou laboral, e os concursos de méritos destina-
dos & promocion interna, establecerase a acreditacion dun
determinado nivel de lingua galega, de acordo co apartado
anterior.

Os contratos de prestacion de servizos (cafetarias, comedo-
res universitarios, reprografia, axencias de viaxe etc.) asinados
pola Universidade con entidades privadas conteran unha
cladusula onde se comprometan a cumprir as normas que en
materia de uso lingUistico dispdn este regulamento.

Estas empresas utilizardn o galego na rotulacién, nos avisos
etc, e a atencién aos usuarios/as debera ser efectiva en am-
bas as linguas oficiais. Procurardn que os produtos e os ser-
vizos que ofrecen contefian a informacion en galego. A Uni-
versidade ofrecerd a colaboracién da Area de Normalizacion
LingUistica para facilitarlles o cumprimento desta normativa.

Os convenios asinados pola Universidade con outras entida-
des publicas ou privadas redactaranse en galego e, se é 0
caso, na lingua ou nas linguas oficiais ou de traballo da outra
ou outras entidades asinantes.



10.2

10.3

Debido a que os textos publicos da Universidade transmi-
ten aimaxe da propia institucion e son susceptibles de seren
interpretados como modelos de lingua en todos 0s textos,
documentos e comunicacions da Universidade de Vigo, coi-
darase especialmente a calidade e a correccion linglistica.
Ademais, terase en conta a harmonizaciéon dos textos, a de-
mocratizacion, a personalizacién, a claridade de contidos e a
uniformidade, de acordo cos criterios de linguaxe adminis-
trativa da Xunta de Galicia.

Deberase usar unha linguaxe inclusiva que evite posibles
ambiguidades, formulas sexistas e oculte un dos xéneros.

A Universidade velard para que estes criterios se utilicen nos
textos e nas comunicacions das actividades doutras entida-
des coas que colabore.

Tal e como dispdn o artigo 10 da Lei 3/1983 de normaliza-
cion linguistica, os toponimos de Galicia terdn como Unica
forma oficial a galega.

A Universidade de Vigo preservara as formas tradicionais dos
lugares como parte integrante do patrimonio cultural. As
formas dos topdnimos empregadas pola Universidade seran
sempre as establecidas legalmente.



11.3 Seguiranse os criterios establecidos na declaracion asinada
pola Comision de Toponimia en 2002 para nomear as ruas,
camifos e edificios de titularidade da Universidade:

11.3.1

11.3.2

1135

Na denominacion oficial das diferentes realidades
xeograficas (entidades de poboacion, urbanizaciéns,
prazas, ruas etc.) ha de preferirse sempre un topénimo
tradicional antes que féormulas de nova invencion.

No caso de realidades xeograficas de nova creacion
realizarase un inventario das denominaciéns tradi-
cionais do territorio afectado e empregaranse no-
mes tomados dese repertorio para a denominacién
oficial das novas realidades.

Cando nunha area determinada os topdnimos tradi-
cionais superan en numero as novas realidades xeo-
gréficas creadas de preferencia, deben preservarse os
topdénimos de maior interese histdrico, arqueoldxico
ou filoléxico.

SO se empregara o recurso a imposicion de «toponi-
mos honorificos» (nomes de persoas ou institucions,
de conceptos abstractos, de cidades ou paises etc.)
nos €asos en que a nova denominacion non sepulte
un topdnimo tradicional.

No caso de ter que optar por un topénimo honorifico
ou conmemorativo, seguiranse as directrices aproba-
das pola ONU en 2004.
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A PREPOSICION A CO
COMPLEMENTO DIRECTO

En xeral, o complemento directo constriese sen a preposicion a:

—Minaesrerss No parque. = Vin 0s nenos. ..

A profesora
- ... convocara o alumnado...

para realizar a practica.

A preposicidon a s6 é obrigatoria cando o complemento directo
de persoa é:

- Un nome propio:

Hoxe atopei a Sarela na rda.

Non conezo a Martino.

« Un pronome:

Chamou a todas.
Non vin a el na aula.
Corezo a alguén que fala ruso.

Non van coller a calquera para a rodaxe.

- Unha estrutura comparativa:

Quere mais & nora ca a filla.

Necesito tanto & mina nai coma ao meu pai.

« A correlacion‘un a(o) outro”:

Insultdbanse uns aos outros.

- Cando haxa ambigUidade para diferenciar o suxeito e o comple-
mento directo:

Molestaron aos vecifos. / Molestaron os vecifios.



A COLOCACION DO PRONOME

Como regra xeral, 0 pronome atono vai detrds do verbo e unido a
el (verbo + Cl + CD):

Todo o alumnado entregounos a documentacion solicitada.
Déullelo &s rapazas onte pola noite.
Mana deixaranche o pedido na tUa casa.

Subiranlle o soldo a todo o persoal traballador.

Ollo!

Nunca pode iniciar unha oracion:

Phe-gusts ese libro. = Gustame...
Heseixererr que abandonasen o recinto. = Dixéronlles...

Nalguins contextos é obrigatorio colocar o pronome diante do ver-
bo cando vai despois de:

- Adverbios ou expresions negativos (non, nunca, xamais, nada,
ninguén, nin):
Non collin o autobus. = Non o collin.
Nunca dorme a sesta. = Nunca a dorme.
Xamais comeu lamprea. = Xamais a comeu.

Ninguén quixo almorzar leite. = Ninguén o quixo almorzar.

- Oracions interrogativas, exclamativas e desiderativas:

Cando o usaches?
Quen mo deral

Oxald che vaia ben.

- Alguns adverbios (acaso, ainda, ata, axifia, case, desequida, disque,
ensequida, igual, incluso, mesmo, quizais, seica, sempre, s6, tamén,
xa, demasiado, si, talvez...):

Ainda non me trouxeches a proba da torta.
Quizais che coma a nena mais tarde.

Tamén o quero realizar eu.
Coio‘a-d'o‘/ , .
Onte tréuxoma o meu pai.

Agora fixéchelo mellor ca antes.

Nunca cos adverbios de fempo
«onte, hoxe, maré, antes, despois>»




« Certos pronomes (abondo, algo, alguén, ambos/as, bastante, cal-
quera, entrambos/as, ningun/nha, todo, que, quen, cal, cuxo....):
Todo o fixo mal.
Bastante me custou que vifese hoxe.

A profesora, de quen che falei, acaba de xubilarse.

Calquera te podera traer.

- Nexos subordinantes (que, porque, xa, cando, onde, como, se...),
afnda que haxa unha explicacién entre comas:
Quero que me merques un libro.

Indicarémoslle que, tras realizar a proba teodrica, se comunicara
a data da proba practica.

Ollo! de
T mén P° Non vou porque me atopo mal.
A des cand?
ir [dero & Collereite onde che cadre mellor.
e
a
se L |éxico y Ganas me deron de chorar.
or ent% /
dﬂlﬁan e.,’e:‘ Por pouco che puido gafar.
clo
d_a_ ore

Nalguns casos o pronome dtono pode ir antes ou despois do verbo:

- Cando o infinitivo vai precedido por unha preposicién:

De che prestar o libro, traemo mana. / De prestarche o libro,
trdemo mana.

- Nas perifrases verbais ou cun verbo conxugado seguido de infi-
nitivo ou xerundio:

Ten que realizalo hoxe. / Teno que realizar hoxe. / Ten que o rea-
lizar hoxe.

Quero sabelo. / Quéroo saber.



ERROS NO EMPREGO DOS
PRONOMES PERSOAIS

« Certos verbos constriense con complemento directo e non con
complemento indirecto (informar, convocar, citar, convidar, avi-
sar, saudar...):

Inferrrdrrestes de que mand comeza o prazo para inscribirse
nos cursos. = Informamosvos...

Awisellede que a facultade estard pechada. = Avisoa. ..
—Convacdmeshe 3 reunion da xunta electoral. = Convocamolo...

« Non son posibles as construciéns reflexivas en que a accion se
exerce sobre unha parte do suxeito:

Rintouse osetes de azul. = Pintou os ollos. ..

l-eveireastaans antes de comer. = Laveias mans...

A nenapexeseasbetas. - ... pPUXo as botas.

« O pronome reflexivo non se utiliza para destacar a persoa que
realiza a acciéon:

erretse toda a torta de chocolate. = Comeu...

Bebtaree unha cervexa cos colegas. = Bebin... O
erectarse que o castigo fose mais duro. = Merecian...
q g \ . 4 0.5,' no
(] ‘n
castelé

- Non son verbos reflexivos marchar, quecer, caer, calar, parar, que-
dar, casar, romper, sorrir, subir etc..
Despois de ofr aquilo, gquedeime calada. - ... quedei...

-Esparamenas-moi cansos. = Espertamos. ..
A avoa enfermause. -y ... enfermou.

« O pronome de complemento indirecto é invariable en xénero
pero non en numero (lle, lles). As respectivas contraccions co
complemento directo son llo, lla, llos, llas/llelo, llela, llelos, llelas:

Envieille os certificados ao alumnado.

NerHeguixen-dick a verdade 4s mifias irmds. = Non lles qui-
xen dicir...

En zonas occidentais de Gralicia
vdilizamos «/le»4anto para ©
singvlar coma para o ,o/vra./
(dialectalismo).




- O pronome inexistente *elo substituirémolo por un demostrati-
VO neutro (iso, isto):

Forete; convén que asistamos ao acto. = Poriso,...

Ler+aspectoa-alg, non tefo nada que dicir. = Con respecto

aisto,...

SUPRESION DE ELEMENTOS
NECESARIOS NA ORACION

Con frecuencia, por economfa lingUistica prescindimos de artigos,
preposicidns e conxunciéns (escrita telegrafica). Ocorre, por exem-
plo, en titulos, listaxes, letreiros etc.:

Seteformates = aula de informética

-axercicloarearteror = exercicio do ano anterior

O artigo

« A omision do artigo limita a comunicacion coa persoa destina-
taria e cémpre evitala:

As reclamacions formularanse sredirte-esesto dirixido ao pre-
sidente. = ... mediante un escrito. ..

Méxase-aparadeanterior. = Véxase o apartado. ..

—Certificadode empresa - Certificado da empresa

Identificarase e presertariferecoptado DNI. = ... presentard

unha fotocopia. ..

- Todos/as, ambos/as e entrambos/as esixen a presenza do artigo
cando funcionan como determinantes; é dicir, acompafian un
substantivo:

Jodesperseas matriculadas teran que asistir & proba final.
-> Todas as persoas. ..

e tadasfarmas o programa non funciona ben. = De todas
as formas,. ..

Arrbaspartes estaban de acordo. = Ambas as partes. ..
Ertrarmesfitos coidaban da nai. = Entrambos os fillos. ..



- Os adxectivos citado/a, devandito/a e dito/a refirense a algo ou a
alguén citados con anterioridade. E obrigatorio que os preceda

0 artigo:
O reitor inaugurard eitage-factitade a vindeira semana. . ;,{-a.remos
- .. acitada facultade. .. Lim tes
o VSO de o(g\/e
Logo de transcorrer gevareite-praze; a comision realizard a pro- dxec«‘ivos P
clamacion definitiva. = ... o devandito prazo,... as'obrew-fﬁa'n 0S

Publicarase dftemeomyoeatorir nos taboleiros do rexistro xeral e 423“‘05
auxiliares da Universidade deVigo. = ... adita convocatoria...

- O determinante posesivo vai acompafado por un artigo
nos seguintes casos:

— Vocativos e exclamacions:
Ai, mina neninal
Meu Deus!
- A continuacion doutro determinante:
Esta mifa filla sempre ten que sair coa sua.
- Nalgunhas expresiéns fixadas:

Meu dito, meu feito.

Outras veces, a presenza do artigo co posesivo é optativa:

— Co distributivo cada:

En cada cuarto (a) sua television.

— Con certos nomes de parentesco:

(A) Mifa nai quere que vaiamos comer & sUa casa.

(Os) Meus irmans marcharon de vacacions a Alemana.

/
of
E obrigatorio een—nemes—de—parentesee cando se trate de

varios posuidores:

oll

O noso pai ainda non chegou.

Os vosos tios vifieron da Habana.



anl
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Preposicions

- Verbo + preposicion:

Hasistireeete fose & inauguracion. = Insistiume en que. ..

Felvertrre—ere non fixese o parvo outra vez. = Advertiume
de que...

Aeerdeuse-ate non avisara a sta nai. = Acordouse de que...
Asegaratetoe colliches as chaves. = Asegurate de que. ..
Recorerdrbaserterza- = Recorrer contra unha sentenza.
Alegromegue sexa asl. = Alégrome de que...
Joformdmalas gue mand comeza o citado curso. = Informa-

molos de que...

olle!
As veces atopamos o caso contrario, en que sobra a
preposicion:

-Rerse—de—gue non aprobarei nesta convocatoria. = Penso
que...

- Substantivo + preposicion:

Foi eoa-condiciorgee non dirfa nada. = ... coa condicion de

que..

Beusede-cortaTrre a estaba enganando. = Deuse de conta
de que...

LEstamosdaacarde-gue non € a mellor opcion. = Estamos de
acordo en que...

Dofalle tanto atacpunte-awe querfa morrer. = ... ata o punto
de que...

are-ge gafamos a carreira. = O anoen que...
Fetasegte o fagas ben. - Tratase de que. ..
Non-haidibida que é 0 asasino. = Non hai dubida de que...

- Adxectivo + preposicion:
Ester—convencia—age obterds a praza. = Estou convencida
de que...

Estamoesseguras qiie a formacion é fundamental para medrar-
mos como sociedade. - Estamos seguras de que...




« Locucioén + preposicion:
Cometeu 0 erroa4sess+ee 0 avisaron. => ... apesardeque...

Presentouse ee-firgie lle concedesen a bolsa. = ... cofinde
que...

—Conptatae vaias, xa estara contenta. = Con tal de que...
Avisame ae-ease-gae te operen. = ... No caso de que. ..

A conxuncion gue

. E frecuente atopar textos sen a conxuncion que ao introducir
unha oraciéon subordinada, pero a sda presenza é obrigatoria:

Sreéneteetectte 0s pagamentos. = Ordénolle que efectue. ..

Agradecerdzmestereserwase adocumentacion oantes posible.
- Agradeceridmoslle que nos enviase...

Solicitolledeadectaa & acta anterior. = Solicitolle que dea
lectura...

USOS INCORRECTOS DO

INFINITIVO, PARTICIPIO E

As formas verbais nominais ou non persoais dos verbos son o infi-
nitivo, o participio e o xerundio.

Infinitivo

- Como verbo principal dunha oracion:
~errbrat por Ultimo, a necesidade de incluir a ficha de paga-
mento. = Coémpre lembrar/que lembremos,. ..

Respecto da actividade xudicial #etear-que todas as sentenzas
foron favorables. = ... debemos indicar/indicaremos...

- Con valor de mandato:

Staater cun X a resposta correcta. = Sinale. ..

—Yer 0 apartado anterior. = Véxase...




Participio

- En substitucién de toda unha estrutura verbal pasiva:

—Resgtizacto baixo os auspicios da Unidade de Igualdade da Uni-
versidade de Vigo. = Foi realizado...

~Brtregaeas unhas chaves na conserxaria da Facultade de Filo-
loxfa e Traducion. = Entregdronse. ..

- Ao comezo dunha oracion e con valor temporal:

Revisadras as solicitudes, o Servizo de Contabilidade publicard a

Na /ins""')(ea va @ listaxe de agarda. = Despois de revisar...

a,o(-mmfs a.b\jsa'se —Aprobeade o texto, enviardselle & Xunta de Facultade. = Unha
4
guridics vez aprobado. ..

vso
0‘-2542. Lo Senehsigaaretacton, comezard o escrutinio. = Logo de votar,. ..
Po.r-t‘tC'P'

Xerundio

- De posterioridade (substitlese por e + verbo):

Finaliza o consello de goberno aprebaraese o Regulamento do
uso da lingua galega. = ... e aprébase...

Presentaranse duas copias seladas de cada solicitude, devalvéndo-—
Hes unha &s persoas interesadas = ... e devolverdselles. ..

- Con valor especificativo (cAmbiase por que + verbo):

Na facultade compre persoal administrativo seberde—teiorass.
- ... que saibaidiomas.

Atopeime con Pepe falarde con Marfa. = ... que falaba...

Olle! Tamén se cofiece como xerundio do BOE:

Na ultima xunta de facultade aprobouse a citada normativa e~
Fpérde 05 puntos referidos &s solicitudes. = ... que corrixe. ..



« Causal-consecutivo:

Nensesreetrelrds ningunha reclamacion, publicouse a listaxe
definitiva das persoas beneficiarias. = Ao non se producir/Por
non se producir/Dado que non se produciu...

Nena—rematande a tempo o traballo, tereino que realizar na
casa. = De non rematar...

« Con valor partitivo:

Presentéronse varias propostas no consello de goberno de
onte, serdeserebads a primeira delas. = ... e aprobouse. ..

O curso impartiuse nos tres campus, seree o de Pontevedra o que
acadou menor ndmero de persoas matriculadas. = ... efoi...

DIFERENZAS ENTRE O
ANTEPRETERITO DE I
INDICATIVO E O PRETERITO

Existe a tendencia a utilizar os dous tempos verbais indistintamen-
te, pero 0s seus usos estan ben delimitados.

Antepretérito de indicativo (formas en -ra)

« Indica unha accion anterior a outra pasada:

Cando chegamos, ela xa marchara.

« Expresa desexo:

Oxala mercara as botas.

Pretérito de subxuntivo (formas en -se)

- Sinala unha accién que poderia realizarse pero que non se levou
a cabo:

Dixo que nos avisarfa cando safsen os resultados.




« Emprégase nas construcions condicionais para falar dunha ac-
cién que non se vai cumprir ou que é pouco probable:

Se comésedes todo, estariades no aniversario da vosa curma.

EMPREGO DO INFINITIVO
CONXUGADO E DO FUTURO

O infinitivo conxugado
Tempo verbal caracteristico do galego e do portugués inexistente

no casteldn. Férmase engadindolle ao infinitivo as corresponden-
tes desinencias e indica quen realiza a accion:

Ao xantar vin a Maria (xantei); ao xantares vin a Maria (xanta-
ches); ao xantarmos (xantamos).

Compre resolveres todas as dubidas antes de facermos o exa-
me.

Recoméndase usar cando o infinitivo:

« PosUe un suxeito distinto do verbo principal:

De iren (eles) &s clases, durmiremos (nos).

- Ten 0 mesmo suxeito ca o verbo principal, pero vai antes ca el:

Por cubrires mal a solicitude, denegéronche a bolsa.

« Indica un suxeito indeterminado en terceira persoa do plural:

Os tres pavillons formaban o Colexio Universitario de Vigo antes
de se construfren as respectivas facultades e denominarse Uni-
versidade de Vigo.



- Vai precedido por unha preposicion:

De lles interesaren os cursos, rexistrense en Bubela.
Enviovos o informe para/a fin de cofiecerdes a situacion.
Iso pasouche por estudares pouco.

Ao rematares a acta, pasa polo despacho do director.

A pesar de/Malia/Con non estudaren dabondo, aprobaron.

Nunca «a ,oa.ﬁ‘fres de»e «a pesares
de>» porgve non son infinitivos

% A partir de maia cambiard o tempo.

O futuro de subxuntivo

Contaba con plena vixencia funcional no galego-portugués me-
dieval, pero na actualidade vese desprazado por outras formas
verbais. Consérvase en refrans e no cancioneiro popular, ademais
de certos rexistros formais da lingua escrita, por exemplo, na docu-
mentacion xuridica e administrativa.

O futuro de subxuntivo indica unha accion futura, irreal, pero que
probablemente se realice. Pode empregarse en contextos seme-
llantes ao presente e ao pretérito de subxuntivo.

Unha regra que se pode aplicar para utilizalo con seguridade é

Ollo! que cando na oracién principal empreguemos o presente ou
o futuro de indicativo, na subordinada utilizaremos o futuro
de subxuntivo:

Quen non estiver (= estivese) matriculado, non podera presen-
tarse aos exames.
Se for (= fose) o caso, resolverao o Tribunal de Garantias.

Cando fixeren (= fagan) novos regulamentos, deben comunica-
lo 0 mais axifia posible.

Envien as actas segundo as realizaren (= realicen).

Sexa como for, gozaremos das vacacions.




CUESTIONS SOBRE ALGUNHAS
PERIFRASES VERBAIS

Ir + infinitivo
Expresa futuridade e inminencia:

Vai ter que ir a urxencias.

Ao rematar as clases imos xantar na Facultade de Bioloxia.
Nunca leva a preposicién
«a»entre os verbos:

Nestes dias van ser pais.

Vir + de + infinitivo

Soamente expresa o remate dunha accién con idea de movemento:

Vén de plantar unhas cebolas.

Veno de estar con Marifa.
/
Emprégase erroneamente como perifrase de anterioridade
recente:

Mimesgepbtear 0 regulamento. = Acabamos de publicar. ..

O Consello de Goberno wér—ge—aprebar UNS NOVOS estatutos.
- ... acabade aprobar...

Coiow"'w

Ter + participio
Sé indica unha accion no pasado rematada e repetida no tempo:
Xa che tefio dito que non podes fumar no traballo.

Xa tina ido a esa festa varias veces.

Olle! Nunca co valor de accién pasada e acabada:

Esgotou todas as convocatorias sefetretivesesupeTato a Ma-
teria. = ... sen que superase...

/ﬁ SO poderdn presentarse as persoas ere-tefrarrrestizade estudos

universitarios. => ... que realizasen...

g un calco Poderdn asistir ao Curso as persoas eee-tretarroagado as taxas.

do w_g,%e/é-" = ... que pagaron...



ABUSO DA VOZ PASIVA

Acotio atopamos abundantes construciéns pasivas, tanto nos do-
cumentos oficiais coma xornalfsticos, que entorpecen e dificultan
a sta comprension. Como ben sabemos, a orde normal dos ele-
mentos dunha oracién é suxeito + verbo + complementos. Deste
xeito, recomendamos as construcions activas por ser claras e di-
rectas:

As causas xustificadas serér—eerstdersdas pola comision.
= A comision considerard as causas xustificadas.

A acta sexd-asinada por todas as persoas. = Todas as persoas
asinaran a acta.

E preferible usar a pasiva reflexa (verbo en voz activa + se) fronte &
vOz pasiva (ser + participio):

A vindeira semana seré—aprobado o regulamento no consello
de goberno. => ... aprobarase...

Ao dia seguinte serépubticada a listaxe definitiva. = ... pu-
blicarase...

A semana pasada foftfespresertatta &s persoas usuarias a paxina
web do centro. = ... presentéuselles. ..

—Aprebedse a normativa pole-Conrsele-de-cebero. = O Con-
i 0
sello de Goberno aprobou a normativa. @ rg mcorrec‘éo

vso

A CONCORDANCIA

A hora de redactar un texto debemos ter en conta a relacién entre
0s seus elementos.

- Artigo + substantivo

Os nomes femininos que comezan por vogal a- ténica conservan
tamén o artigo en feminino:

a arte, a acta, unha aula, unha érea, a auga




- Substantivos + adxectivo:
Curso de lingua e cultura gatege-para alumnado estranxeiro
=> Curso de lingua e literatura galegas. ..

Cofecin un rapaz e unha rapaza moi sispatica, = ... moisim-
paticos.

Os marcos das portas e das ventds estan pieadss de
hoxe. = ... estan pintados...

- Suxeito + predicado:
O avé e mais 0 neto ertregette 0 can 4 sla dona. = ... en-
tregéronlle. ..

Media ducia de ovos ner-chegaa para facer o roscon da Pas-
cua. = ...nonchega...

Alugase pisos. / Aliganse pisos.

A maioria das persoas asistentes&muller. = ... son mulleres.

/
("X . .
oll O pronome relativo quen esixe que o verbo concorde con el

en singular, agas co verbo ser que pode ir en plural:

Quen<hegarer? = Quen chegou?
Quen foi? / Quen foron?

A POBREZA LEXICA

Neste apartado ocuparémonos dalguns vicios de estilo que atopa-
mos acotio Nos Nosos escritos e que debemos corrixir:

- Evitar o uso continuado das palabras baleiras de significado (im-
precisas). Por exemplo, verbos como facer, ser, estar, ter, falar etc.,
e substantivos como cousa, tema, feito, problema, cuestion etc.:

O reitor ereraaraisestse-no acto de apertura do curso académico.
- ... pronunciara un discurso. ..

A secretaria-fare—orhe—earta e enviardllela a todos os servizos.
- ... redactard unhacarta...

As oracions longas fer-e-texte-cargade-a-compheade:
- ... cargan e complican o texto.

O actoterarhaaracion de dlas horas. = ... durara. ..
As notas seras<cexasserdentas 20 Ultimo exame. = ... co-

rresponden...

Esa muller +ep~e~carge-de directora xeral. = ... desempefia o
cargo. ..



- Empregar palabras curtas e sinxelas:

aproximativo = aproximado intencionalidade = intencion
clarificar = aclarar predominancia = predominio
concretizar => concretar priorizacion => prioridade
culpabilizar = culpar problematica = problema
diferenciado = diferente valorizar = valorar
influenciar = influir visionar, visualizar = ver

« Fuxir da excesiva nominalizacion (substantivos que indican ac-
cion):

Comprelevaracabo oestudo paraaeonsectreidrraosobrectivos,
- ... para conseguir os obxectivos.

Enviarémoslle unhacarta peraeeretmptirrentestel = ... para

que cumpra coa lei.

Todo o estudantado +efret—parte—na homenaxe ao profesor.
= ... participou...

Reunironse pare—atestzaciérn—da—prot: = ... para realizar a
proba.

- Omitir estruturas formadas por un verbo baleiro de significado e
un substantivo (circunloquios):

chegar & conclusion = concluir facer referencia = referirse
chegar a un acordo => acordar facer uso da palabra = falar, intervir
dar apoio => apoiar levara cabo - efectuar
daracofecer = expresar, manifestar ~ manter unha entrevista

dar comezo -> comezar - entrevistar

dar cumprimento = cumprir poner de manifesto = manifestar
dar por finalizado = finalizar pofer en cofecemento

darun cambio = cambiar - comunicar

estar en posesion => posuir pofer en valor = valorar
facerentrega - entregar prestar apoio => apoiar

facer mencion = mencionar prestar atencion -> atender
facer publico = publicar tomar unha decisiéon = decidir

Rrocegerse—a—etecetdén  de representantes do alumnado.
- Elixironse...

O reitor fxesegapetebra-ao comezo do acto. = ... falou...

A xornalista frerterrraenrtrevista Co presidente da comuni-
dade. = ... entrevistara...

Os datoseresepefendemanifeste nesteescrito son verdadeiros.
- ... que se manifestan...




A vicerreitora precededa-statsrado acordo. = ... asinou. ..

A comision electoral faré—petes- 0 censo electoral definitivo.
- ... publicara...

No ultimo consello de goberno jrecedetse—4aprobacidn do

Regulamento do uso da lingua galega. = ... aprobouse...

Arapaza pexe-ereefecererteda policlao que viuaquela tarde.
- ... comunicoulle...

A presidencia deelraréatsiado 0 acto do escrutinio.
- ...iniciara...

A reuniondes-eemeze as 10.00 horas. = ... comezou...

- Evitar as palabras innecesarias (redundancias):

dmesmavez => avez protagonista principal
actualmente en vigor =» en vigor -> protagonista
aparentemente parece - parece recuperarse favorablemente
base fundamental = base - recuperarse
completamente gratufto reiniciar de novo => reiniciar
= gratuito resultado final = resultado
conclusiéns finais = conclusions resumir brevemente = resumnir
CONsSenso unanime => Consenso sair fora = sair

exemplo practico - exemplo utopia inalcanzable - utopfa
introducirse dentro = introducirse i ante na actualidade - vixente
parte integrante - parte volver reincidir = reincidir

prever con antelaciéon => prever

o Eludir as repeticions que producen sons desagradables (caco-
fonfas):

A partetpaetén de tantas persoas na+redgtracion foi unha se-
Hsfeeetér. = Foi moi satisfactorio que participasen tantas per-

soas Na inauguracion.

Atopouse con moitasxertes polos diferentesarristentes de Bar-
celona. = ... persoas (...) distintos ambientes. ..
Unicamente-as persoas matriculadas que realicen keetatrren-
+e-as tarefas poderdn acceder ehectarrante a0 exame. = SO
(...) que adoiten realizar (...) directamente. ..

- Substituir por sindnimos palabras ou expresions repetidas nu-
nha oracién ou paragrafo:

Sesteume-moito a aldea, pero o que mais re-gester da aldea
foi a sUa praza. = Gustoume (...) o que mais me fascinou...



- Bvitar o abuso dos adverbios terminados en -mente (palabras
extensas):

Resterermente, realizaredes o exercicio en parellas. = Des-
pois,. ..

Estou ebsekarente- convencida de que esta situacion pode
mellorar. = Estou convencida...
olle!
Cando aparezan enumerados dous ou madis adverbios en
-mente, s6 conserva esta terminacion o Ultimo:

Falounos arrablerrerte—e—sieerarente. = .. amable e sin-
ceramente.

- Utilizar as siglas con referente:

UT (unidade tramitadora)
URG (unidade responsable de gasto)
RC (retencion de crédito)

OSL (oficina de software libre)

O TRATAMENTO PERSOAL

A hora de redactarmos un documento debemos ter en conta a
quen vai dirixido para garantir unha comunicacion eficaz entre a
persoa emisora e a destinataria.

Emisor/a

- Utilizar a primeira persoa do singular entre a Administracion e as
persoas administradas (certifico, fago constar. ..):

Inférmoo de que a factura do mes pasado corresponde a gastos
de copistaria.

- Empregar a primeira persoa do plural cando nos referimos & ins-
titucion, oficina, servizo etc.:

Comunicémoslles que. ..

- Usar a primeira persoa do plural en textos académicos e cientifi-
cos e asf evitase o protagonismo do autor/a:

Neste traballo ocuparémonos das vantaxes dos produtos eco-
|6xicos.




Receptor/a

. Utilizar a forma de respecto vostede:

Diriximonos a vostede para convidala. ..

« Empregar o tratamento de don/a + nome ou sefior/a + apelidos:
Dona Uxia Fidalgo Gémez
Sra. Fidalgo Gémez

0S
I‘/unca-, ez 'j> S+b- Xosé Anton Serodio Costas = D. Xosé Anton Serodio
dovs & Costas/Sr. Serodio Costas

- Usar formas protocolarias con certos cargos oficiais:

Sr. Reitor Magnffico da Universidade de Vigo

O Honorable Sefor Presidente

olle! Na disposicion décimo terceira da Lei orgdnica 4/2007, do

12 de abril, di o seguinte con respecto ao tratamento das
autoridades académicas:

As autoridades universitarias recibirdn o tratamento de serior
ou sefora, seguido da denominacion do cargo. Os reitores das
universidades recibirdn, ademais, o tratamento académico de
Reitor Magnifico ou Reitora Magnifica.

- Omitir verbos e expresidons que transmiten unha imaxe de subor-
dinacion:
Prégrseseorfirmacérde asistencia. = Solicitase a confirma-
con...

RégeHe que debe presentar a sua solicitude. = Comunicolle. ..

(% o/a que asina, a persoa que asina, quen asina
Al
/‘mml’v
¢ oLense o e

e
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OUTRAS EIVAS FRECUENTES

Mesmo(s), mesmals)

Este pronome indefinido nunca pode substituir algo xa mencio-
nado antes (valor anaférico). Evitaremos este uso acudindo aos
pronomes persoais, demostrativos, posesivos ou, nalguns casos,
eliminalo:

Presentouse a lei e no artigo 2 garestma lese o que ti me dis.
- ...noseuartigo 2...

Ao chegar o autobus baixaron todos-ge+resree. => Ao chegar
0 autobus baixaron todos.

A memoria é un resumo das actividades desenvolvidas. #&
resema describense as actividades do ano 2014. = ... Nela
describense. ..

A directora do centro colaborou coa vicerreitoria na organiza-
cion das xornadas e foi a encargada da coordinacion garesrra.
=> ... dasua coordinacion.

O secretario leu a acta e entregoulles 4s persoas interesadas
unha copiageresa: = ... unha copia desta.

Onteaprobaronseasmateriasoptativase os créditos destressas.
- ... os créditos correspondentes.

A reiteracion do complemento indirecto
E moi comun que, ainda que apareza expreso o complemento in-
directo, se reforce a través do pronome atono (lle/lles):

Envioulle as practicas ao docente.

A traballadora trasladoulle o escrito ao reitor.

Mandareilles cubrir unha enquisa s mifas clientas.

Substantivo + a + infinitivo

A construcion substantivo + a + infinitivo é unha estrutura calcada
do francés errénea. Existen varias opcions para substituila:

Ese é un criterio aterereerta. > ... que coOmpre ter en conta.

A documentacions-sresestat realizarase nun prazo de tres dias.
- ... que haique presentar...

Abrirase un prazo de cinco dias hdbilesa-eewtar a partir da pu-
blicacion da listaxe. = ... contados...

Total egfegoreir. = ... para dedudir.




Presente
Como todo adxectivo, presente sempre acompafia un substantivo:

O presente ano académico esté a piques de rematar.

O alumnado presente elixiu a delegada da clase.

Ollo./
Nunca co substantivo omitido:

Através doprasenta comunicamoslle a sta inclusion no citado
programa. = A través do presente documento. ..

Compre reunir os requisitos establecidos no artigo 2 ee-presente
- ... do presente regulamento.

Rolapresente dirixome a vostede... = Pola presente carta. ..

Previo, previa

Previo/a é un adxectivo que so significa‘anterior’e vai posposto ao
substantivo:

Presentouse sen aviso previo.
’ Para ir ao dentista tes que pedir cita previa.
Coio‘-a'ow,' . . .

E incorrecta a estrutura previo/a + substantivo:

Deberd contar coa autorizacién do érgano competente, previa
-patieién das persoas interesadas. = ... tras a peticion. ..

A Xunta de Goberno, previe—aadiersta, poderd dar de baixa as
asociacions que incumpran 0s seus compromisos. = ... logo
da audiencia,...

A proposta terase en contasree-expesieier plblica & comuni-
dade universitaria. = ... despois da exposicion...

Confusions de xénero

Os seguintes substantivos atopamolos moitas veces cun xénero
equivocado pola interferencia do castelan.

« Son femininos

a orde, a porcentaxe, a epigrafe, a paisaxe, a canle, a aprendi-

zaxe, a andlise, a orixe, a paréntese, a ponte, a fin remate, a calor,
a arbore...

- Son masculinos

o labor, o sinal, o costume, o contrasinal, o leite, o sal, 0 sangue,
O nariz...



E/Ou

A alternancia e/ou significa que ambas as circunstancias son po-
sibles ou s6 unha delas. O seu uso é ambiguo porque o publico
lector pode interpretar a mensaxe de duas formas distintas. E me-
llor utilizar e ou empregar ou dependendo do significado que lle
queiramos dar & oracion:

Deberd presentarse acompaiado do DNI efed-do pasaporte.
.. do DNI ou do pasaporte.

Debemos continuar co plan de dinamizaciéon que desenvolva
-efet+ execute 0s obxectivos especificos. = ... que desenvolva
e execute. ..

A apocope dos adxectivos

- San/Santo

San é a forma abreviada de santo utilizada diante dos nomes pro-
pios que comezan por consoante. Pola contra, se 0 nome empeza

por vogal emprégase santo@

Santo André de Comesafia é unha parroquia do concello de Vigo.

San Tomé de Aquino é o patrén da Universidade.

« Gran/Grande

Gran é a forma apocopada de grande usada ante substantivos en
singular que comezan por consoante-Ner-ebstarte; grande wH-

Zase-charte-doshemes-en-singdlar que empezan por vogal:
Que gran persoa es!

Hoxe imos asistir a unha grande actuacion.

/
Ollo!
Cos substantivos en plural emprégase sempre a forma grandes:

Gafiou grandes cantidades de difieiro.

A ausencia da dobre negacion
Os indefinidos algtn(s), algunha(s) e alguén non se poden utilizar
nas oracions negativas. Nestes casos acudiremos as formas negati-
vas ningtn(s), ningunha(s) e ninguén (dobre negacion):

Non hai problemastggr. = ... ningun.

Non obtiven resposta atgeka. = ... ningunha resposta.

Non respondeu skgeer.0 cuestionario. = ... ninguén...



anl
Nota adhesiva
A palabra 'santo' ten que ir en cursiva.

anl
Tachado

anl
Texto insertado
e

anl
Tachado

anl
Texto insertado
para os


A ESCRITURA DALGUNHAS

Abondo/Dabondo

, s . imaS
Ten anos abondo para tomar as suas decisions. > Son sindni

Sempre tes resposta dabondo para todo.

Amais de/Ademais de

Eran dez persoas contratadas, amais do persoal fixo. > Son smémm

Ademais de ir 4 reitorfa, teflo que pasar polo banco.

Aparte/A parte

Esa obra de teatro ten moitos apartes (= comentario ou obser-
vacion).
Levouna a un_aparte para rifarlle (= sitio retirado).

Esta idea terds que tratala nun pardgrafo & parte (= de maneira
separada).
E licenciada en Belas Artes, & parte de logopeda (= ademais de).

Cando/Canda

Cando comezan as clases?
Esquecin cando remata o prazo de entrega de solicitudes.

A profesora veu canda vos (= compana).

Conqgue/Con que

O problema xa non tifa solucién, congue deixei de pensar nel
(= por conseguinte, polo tanto, asi que, daquela).

Con gue presentes a instancia mana, é suficiente.
O caderno con gue che bateu era de meu.
Con gue vestido vas ir & festa?

Deica/Ata ¢ «Deicar pode
substitvirse sempre
por «ata»

A licenciatura impartirase ata o curso 2014/2015. pero non viceversa
Ata a mifia avoa se lembraba daquel dia.

Deica Chapela hai pouca distancia (= de aqui a).



Demais/De mais

As demais_persoas poderan asistir ao curso se quedan prazas
gemdl,
baleiras (= 0 que queda, o resto).

Tiven que comer cordeiro asado tres dias porque a mifia nai fixo
de mais (= en exceso, de sobra).

En balde/De balde

Percorrin o traxecto en balde (= inutilmente, sen proveito).

O curso é de balde (= gratis).

Perante/Ante s
. On‘
Falou perante a xuiza. eﬁ Ser ;r‘ca—d-o de
—_— . " | \
Actuou ante un publico marabilloso. s5" Presenza de
— \en

Ante esa posibilidade non sei que dicir.

Porque/Porqué/Por que

Non foi ao exame porgue non estudara (= indica unha causa).
Estudaba acotfo porque as cousas mellorasen (= para que).
POrHe

Dime o porgué desa toleira (= motivo, razon).

Por gue non fuches traballar hoxe?
Por fin superou a enfermidade por que pasou (= pola que pasou).

Sendn/Se non

Vou ir & compra, sendn a neveira continuara baleira (= contra-
pon duas ideas).

Se_non queres que che entren a roubar, pecha as ventas e a
porta (= introduce unha condicién).

Son
Sobre/Encol de S pificado 48

e n
. . liz (4
Os libros estan sobre a mesa. ‘Jocal!
— 0
nt!

Deixou a botella de auga encol da mesa de noite. ~ en se

Onte falaron sobre o medio natural.










Emprega unha linguaxe apropiada &s persoas que reciben o tex-
to, de xeito que se poida entender a primeira vez que se le.

Selecciona e ordena a informacion relevante.

SitUa os datos importantes ac comezo do paragrafo, porque son
0s primeiros que se len.

Usa paragrafos e oraciéns curtos.

Evita as oracidons subordinadas.

Mantén a orde |oxica nas oracions (suxeito + verbo + comple-
mentos).

Utiliza os verbos en voz activa.

Modera as oracions impersoais e personaliza os teus escritos.



Suprime 0s estranxeirismos innecesarios.
Evita as ambigUidades con termos concretos.
Utiliza sindnimos fronte &s repeticions.

Emprega listaxes con vifietas en vez de longos paragrafos con enumeracions
separadas por comas.

Fuxe da linguaxe sexista e da discriminacion nas formas de tratamento.

Alifa toda a informacion dos documentos administrativos cara & esquerda,
sen sangrado e cun espazo en branco entre cada paragrafo.

Adecua os textos & imaxe corporativa da Universidade de Vigo (simbolos, fon-
tes e tamafo ou corpo da letra, cores etc.).

Olle! )
- 0

redactesvn documen

corrixilo.

Cando res
Jembra revisa.lo @
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Baixo esta epigrafe recollemos unha pe-
quena mostra de palabras, expresions e
construcions incorrectas presentes na nosa
lingua, pero que non damos eliminado por
MOoito que as corrixamos.

Incorrecta

Correcta

a ciencia certa

con certeza

a conta e risco

baixo a responsabilidade de, por conta e
risco, pola stia/nosa conta

a contar desde

contados desde, que comezardn a contar
desde, a partir de

a cotio

acotio

a este fin

con este fin, para esta finalidade

a grandes rasgos

a grandes trazos

a grosso modo

grosso modo

a nivel de’no tocante &'

no referente a, con respecto a, no ambito, en
relacién con

a partires de a partir de

a penas apenas

a pesares de a pesar de

araizde por mor de, debido a, a consecuencia de, por
causa de, por

a ser posible se é posible, de ser posible

a tal efecto para tal efecto

atenor de a teor de, por razén de, segundo

a veces as veces

& atencion de

para, dirixido a, ao coidado de

& maior brevidade

coa maior brevidade, o mdis axifa posible,
canto antes, 0 antes posible




4 postre

Correcta

en definitiva, despois de todo, en Ultimo termo

a sazon

daquela, entdn, naquel tempo

acuse de recibo

xustificante de recepcion, aviso de chegada

adentrarse

afondar, profundar, internarse

adeudar en conta

cargar na conta

adxuntar

achegar, xuntar

adxunto lle remito

enviolle con este escrito, remitolle con este
escrito, achégolle con este escrito, achégolle
COMO anexo

aforo capacidade, cabida

agotar esgotar

alonxar afastar

aluguer alugueiro, alugamento, arrendamento

ambos inclusive

ambos os dous incluidos, ambos incluidos

aos efectos

para os efectos, co fin de, co obxecto de

a0 por maior por xunto

ao por menor polo miudo, ao detalle
aos sés efectos unicamente

aparte ‘separadamente, a parte

ademais de’

apunte apuntamento
asamblea asemblea

asignatura materia, disciplina
asimesmo asi mesmo

averiguar indagar, descubrir, pescudar, verificar
baremar valorar, puntuar, medir
basar basear

beca bolsa

becario/a bolseiro/a

boceto bosquexo

busqueda busca, procura

buzén caixa do correo

cada quen cadaquén

calado acollida, profundidade, importancia
calificar cualificar

calquer calquera

calqueira calquera

campeonato campionato

canxear trocar

casco urbano

nucleo urbano, centro urbano, zona urbana

casco vello

zona vella, zona historica

casilla

cadro, recadro, cela, casa, compartimento

Cauce

via, canle, conduto




celebrar 'un acontecemento
ou unha reunion’

Correcta

ter lugar, realizar, levar a cabo, efectuar

cercano

proximo

cerciorarse

asegurarse, comprobar, verificar

cerre cerramento, peche, pechamento

cese cesamento

chequeo revision médica, recofiecemento médico
comenzar comezar

cometido tarefa, funcion

con arreglo a

de acordo con, segundo, conforme

con cargo a por conta de

con creces de sobra, dabondo

con data do dia, do

conlevar implicar, levar consigo, supor, comportar, dar

lugar, ocasionar, significar

contemplar ‘prever unha
circunstancia’

ter en conta, considerar, recoller, estudar,
establecer, incluir

contrasena contrasinal
convalidacion validacién
convalidar validar
convertir converter
corresponsal correspondente
correxir corrixir

cruce cruzamento

cuatrimestre

cuadrimestre

cumprimentar ‘un escrito ou
impreso’

cubrir, encher

cuota cota
cupo cota
curriculum curriculo

cursar convenio

subscribir un convenio

cursar un oficio/expediente

tramitar ou enviar un oficio/expediente

cursillo curso
custe custo
dacordo de acordo

danos e prexuizos

danos e perdas

dar luz verde

aprobar, permitir

de abondo dabondo
deacordo a de acordo con
de contado decontado
de seguido deseguido

de tal modo e maneira

deste xeito, desta forma

desenrolar ‘ter lugar, realizar’

desenvolver




Correcta

desglosar desagregar, detallar, especificar, analizar,
separar

despacio amodo, devagar, pasenifio

despido despedimento

deterioro deterioracion

devengar ter dereito a percibir, retribuir, devindicar

dieta retribucion extraordina-
ria por causa de traballo’

axuda de custo

diferencia

diferenza

direccion ‘lugar de residencia’

enderezo postal

disciplinar disciplinario/a
disfrutar gozar
disminuir diminuir

dos correntes

deste mes/ano, do mes/ano que andamos

dossier documentacion, expediente, arquivo,
carpeta, cartafol
doutorado doutoramento

elevar dirixir un escrito ou
peticion a unha autoridade’

enviar, trasladar

elo

iSO, isto

e-mail

enderezo electrénico, e-electronico

emprazar ‘por algo nun lugar’

situar, localizar, instalar

en aras de en beneficio de, en prol de, coa intencién de

en base a basedndose en, con base en, segundo, de
acordo con, conforme

en caso de no caso de

en conformidade a

en conformidade con

en consecuencia a

COMO consecuencia a

en modo algun

de ningun xeito, de ningiin modo, de
ningunha maneira

enordea

para, co fin de, tocante a, verbo de

en relacion a

en relacion con

en tempo e forma

no tempo e na forma

en torno a ‘en volta’

ao redor de, arredor de

encauzar canalizar, encamifar, dirixir

encuesta enquisa

entablar promover, emprender, iniciar, interpor,
presentar, formular, interpofer, establecer

enterarse decatarse, darse de conta, informarse, saber,
conecer

entonces entén

entorno contorno, contorna, ambito, medio

entrenar

adestrar




Incorrecta Correcta
espacio espazo
estadistica estatistica

estanza ‘tempo transcorrido
e actividade realizada féra do
espazo habitual’

estancia, estadia

estimar ‘'unha demanda’ admitir
estudio ‘de estudar’ estudo
evaluar avaliar
extender estender

extranxeiro

estranxeiro

fai tempo

hai tempo

fallar ‘decidir algo’

ditaminar, decidir, resolver

fallo sentenza, veredicto, resolucion
fecha data

femenino feminino
financiacion financiamento
financieiro financeiro
finiquito liquidacion

frente a fronte a

garantizar garantir

goce gozo

grado grao

haber lugar proceder, ter lugar
habida conta tendo en conta
hacia caraa

hola! ola!

implementacion

execucion, aplicacién, posta en
funcionamento

implementar executar, implantar, efectuar, realizar,
cumprir, aplicar

inaldmbrico sen fios

incertidume incerteza

influenza ‘accion e efecto de  influencia

influfr’

influinte influente

inscripcion inscricion

insertar inserir

interdisciplinar

interdisciplinario/a

interese 'bancario’

Xuro

inversion ‘emprego de capital
ou esforzos en algo’

investimento

IVA IVE
levantar a sesion rematar a sesion
libreta caderno




Correcta

licencia licenza
liderazgo liderado
link ligazdn, enlace

listado ‘relacion ou enumera-
cion dunha serie de nomes’

listaxe, lista, relacion

marketing mercadotecnia
master mestrado
matasellos cuno

matricula de honor

matricula de honra

membrete cabeceira

mentras mentres

modelado modelaxe

montante contia

mostreo mostraxe

nembargantes non obstante, porén, no entanto

no seu caso se é 0 caso, de ser o caso, se procede, cando

cumpra

no seu defecto

de non existir, na sUa ausencia, a falta de, no
seu lugar, en defecto de, senén

novedade novidade

novidoso/a novo/a

0 ano en curso este ano, No presente ano
obxetivo obxectivo

olvidar esquecer

online en lina

orden orde

ostentar 'un cargo’

exercer, ocupar, desempefar

papeleo papelame

parking aparcadoiro, estacionamento

pegadas dixitais impresions dixitais

pérdida perda

periodo periodo

personarse acudir en persoa, comparecer, presentarse
perxudicar prexudicar

perxuizo prexuizo

pesquisa pescuda, investigacion

pizarra encerado

plantexamento

formulacién, exposicion, presentacion,
proposta, proxecto

plantexar formular, propor, expor, presentar,
considerar, elaborar, implantar, crear, dispor
plantilla cadro de persoal, modelo, padrén

plantilla deporte’

equipo, xogadores/as




> O

pobo ‘conxunto de casas’

Correcta

aldea, vila

ponencia

relatorio, charla, comunicacion, exposicion

ponente

relator/a

poner en conecemento

comunicar

pofer en entredito

pofer en dubida

por contra pola contra, ao contrario, polo contrario
presencia presenza
presionar premer, apertar

previo pagamento

tras o pagamento, logo do pagamento,
despois do pagamento

priorizar

dar prioridade

proba fehaciente

proba irrefutable

procesal

procesual

profundizar

afondar, profundar

promedio

media, termo medio

promocionar

promover, ascender

quenes

quen

rasgo

trazo, caracteristica

rato ‘de tempo’

momento, intre

razonar razoar

reanudar reiniciar, retomar
recabar consequir, obter, acadar, lograr, pedir, solicitar
recargo recarga

recaudar recadar

recén acabado de
recopilar recompilar

recorrer ‘unha distancia’ percorrer

reflexar reflectir

remite remitente

rentable rendible

requerir requirir

resefia recension

resefar destacar, salientar
respaldar apoiar, secundar
respostar responder, contestar
retrasar atrasar

rogos e preguntas

suxestions e preguntas, quenda de
intervencions, rolda de intervenciéns

seguemento seguimento

segun segundo

sen embargo non obstante, no entanto, porén
servicio servizo

sesgo

orientacioén, cariz, resultado, rumbo, corte




Correcta

soer acostumar, adoitar, habituar
solventar liquidar, pagar, resolver, solucionar
sondeo sondaxe

sostenible sostible, sustentable

subsanar rectificar, corrixir, emendar
suministro subministracion

surtir efecto

producir efecto, ter efecto

suxerencia suxestion
tal vez talvez
talla ‘altura, nimero’ talle

tanda

quenda, serie, vez

tasa

taxa

tese doutoral

tese de doutoramento

tesina memoria de licenciatura
testigo testemuna

testimonio testemuno

todavia ainda

transladar trasladar

turnar rotar

turno quenda, rolda, serie, orde, vez
tutorfa titoria

ubicacion localizacion, situacion

umbral ‘valor minimo dunha
magnitude’

limiar, limite

valer a pena pagar a pena
vantaxa vantaxe
vencellar vincular
vestuario vestiario

via de apremio

via de constrinximento, via executiva

vistazo

ollada

visto bo

visto e prace

vocal ‘membro’

vogal

volcarse centrarse, dedicarse, entregarse,
preocuparse, pensar en

voltar volver

xeneracion xeracion

xenerar xerar

xeralizar xeneralizar

xogar un papel

desempenar un papel, representar un papel,
cumprir unha funcion

xoven

mozo/a, rapaz/a




S
00
..........

e
:h,







9 - Deseguido indicamos unha serie de formas
recomendables segundo o Dicionario da
Real Academia Galega (www.academia.gal/
dicionario). E unha listaxe aberta porque a
lingua debe ter en conta novas realidades.



Recoméndase

Evitese

achegar, contribuir,
proporcionar, fornecer,
presentar, engadir, xuntar

aportar ‘ideas, opinions’

amigable amistoso
calidade cualidade
dedicar adicar
derrogar derogar
eixe eixo
gustar gostar
memoria de licenciatura tese de licenciatura
mozo/a, Nnovo/a xove
polo menos alomenos
rastro cookie
soporte fisico hardware
soporte loxico software

a dia

4
wEstvdantado» ainda 3@ '
de hoxe non aparece recollida n

/i [
dicionario, poa(émo/a. vdilizar com
sinénimo de «alvmnado>
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Xentilicio ¢ o adxectivo (ou substantivo)
que designa o lugar de orixe dunha per-
soa: lugués, masidao, mazaricdn, castropo-
lego, zamanexo, betanceiro, mondarizdn
etc.

A maioria dos topdnimos de lugares habitados que existen no
territorio lingUfstico galego non tefien xentilicio corresponden-
te. A orixe dunha persoa indicase normalmente coa preposicion
de e o topdnimo: de Teis, de Seixalbo, de Tomeza etc.

A través dos diferentes medios de comunicacion credronse no-
vos xentilicios incorrectos: entrimeno, chantadino, crucefo, rosa-
lino, ortegano, gondomarefo, sanxenxino, buenense, forcaricense,
hionense, amiense, banduense, soberino, vilardexense, alaricano. ..
Moitos destes inventos naceron do descofiecemento dos xenti-
licios histéricos por parte de quen os inventou (buroego, carbiés,
rosaleiro, ortigueirés, chantadés, valego, santiseiro, portexo. . .), pero
noutros casos foi manifesto o intento por agochar a existencia
dos xentilicios galegos e propiciar asi a sUa substitucién por for-
mas castelanizantes (fonsagradino, crucerio, rosalino, ortegano,
chantadino, lorentino, santirsefio, portefio...), ben por prexuizo
contra o galego, ben por prurito hipercultista.

Antes de pasarmos a relacion de topénimos e xentilicios de con-
cellos e comarcas do territorio linguistico e cultural galego, non
so de Galicia, cébmpre dicir que lle corresponde ao Seminario
de Onomastica da Real Academia Galega elaborar unha listaxe
completa de xentilicios admisibles e inadmisibles.



Topénime: ven-ilicio

A Abadin: abadinés/abadinesa, o/a abadinense

Abegondo: abegondés/abegondesa, o/a abegondense

Agolada: agoladés/agoladesa, o/a acuilatense

Alfoz: alfocego/alfocega, alfocés/alfocesa

Allande (Asturias): allandés/allandesa

Allariz: allarizao/allariza, o/a aliaricense

Ames: amesan/amesa

Amoeiro: amoeirés/amoeiresa

Ancares, Os: ancarés/ancaresa

Antas de Ulla: ullan/ullé

Aranga: arangués/aranguesa

Arbo: o/a arabense, arbés/arbesa

Ares: aresan/aresa

Arganza (Ledn): argancés/argancesa

Arnoia, A: arnoiao/arnoia

Arousa, A: arousan/arousa

Arteixo: arteixan/arteixa

Arzua: arzuan/arzua

Avion: avionés/avionesa

£ Baiona: baionés/baionesa

Baixo Mino: minoto/minota, baixominoto/baixominota

Baleira: baleirés/baleiresa

Baltar: baltarés/baltaresa

Bande: bandés/bandesa

Bafia, A: banés/banesa, o/a abanense

Banos de Molgas: molgao/molgd, o/a molguense

Baralla: barallés/barallesa

Barbadas: barbadés/barbadesa, o/a barbatalense




Barbanza, A: barbancés/barbancesa, barbanzan/barbanza

Barcala, A: barcalés/barcalesa

Barco de Valdeorras, O: valdeorrés/valdeorresa

Barreiros: barreirego/barreirega, barreirés/barreiresa

Barro: barrés/barresa, barroso/barrosa

Barxas (Ledn): barxego/barxega

Beade: beadés/beadesa

Beariz: bearizao/beariza, o/a bearicense

Becerrea: becerrés/becerresa, o/a becerreanense

Begonte: begontés/begontesa, bocontino/bocontina

Benuza (Ledn): benucés/benucesa

Bergantiios: bergantindn/bergantiia

Bergondo: bergondés/bergondesa

Bierzo, O (Ledn): berciano/berciana

Betanzos: betanceiro/betanceira

Blancos, Os: blanqués/blanquesa, o/a blanquense

Boal (Asturias): boalés/boalesa

Boboras: boborés/boboresa, adobrés/adobresa

Boimorto: boimortés/boimortesa

Boiro: boirés/boiresa, o/a boirense

Bola, A: bolés/bolesa

Bolo, O: bolés/bolesa

Boqueixon: bogueixonés/boqueixonesa

Borrés: borresego/borresega

Béveda: bovedés/bovedesa, o/a bovedense

Bretoia: bretofiés/bretonesa, o/a britoniense

Brion: brionés/brionesa

Bueu: bueués/bueuesa

Burela: burelao/bureld, burelés/burelesa



Burén (Terra de): buroego/buroega, buroés/buroesa

Cabana de Bergantifios: cabanés/cabanesa

Cabanas: cabanés/cabanesa

Cacabelos (Ledn): o/a cacabelense

Calabor (Zamora):' calaborés/calaboresa

Caldas de Reis: o/a caldense

Calvos de Randin: o/a calvense

Camarinas: camarinan/camaring

Cambados: cambadés/cambadesa

Cambre: cambrés/cambresa

Campo Lameiro: campolameirdn/campolameira

Camponaraia (Ledn): naraiolo/naraiola

Candin (Ledn): candinego/candinega

Cangas: cangueiro/cangueira, cangués/canguesa

Caniza, A canizan/caniza, o/a canicense

Capela, A: capelan/capeld

Carballeda de Avia: aviao/avia

Carballeda de Valdeorras: valdeorrés/valdeorresa

Carballedo: carballedés/carballedesa

Carballifio, O: carballifnés/carballifiesa

Carballo: carballés/carballesa

Carino: carinés/carinesa

Carnota: carnotdn/carnotd




Carracedelo (Ledn): carracedelés/carracedelesa

Carral: carralés/carralesa

Cartelle: cartellao/cartella

Carucedo (Ledn): carucedés/carucedesa

Castrelo de Mino: castrelao/castrela

Castrelo do Val: castrelexo/castrelexa, valés/valesa

Castro Caldelas: caldelao/caldel

Castro de Rei: castrexo/castrexa

Castropol (Asturias): castropolego/castropolega, castropolés/
castropolesa

Castroverde: castroverdés/castroverdesa

Catoira: catoiran/catoira, o/a catoirense

Cebreiro, O: cebreirego/cebreirega

Cedeira: cedeirés/cedeiresa, o/a cedeirense

Cee: 0/a ceense

Celanova: celanovés/celanovesa

Cenlle: cenllés/cenllesa, cenlleiro/cenlleira

Cerceda: cercedés/cercedesa, o/a cercedense

Cerdedo: cerdedés/cerdedesa, o/a cerdedense

Cerdido: cerdidés/cerdidesa, o/a cerdidense

Cervantes: cervantego/cervantega

Cervo: cervego/cervega, o/a cervense

Cesuras:® cesuran/cesura

Chandrexa de Queixa: gueixalao/queixald, chandrexao/chan-
drexd

Chantada: chantadés/chantadesa



Coana (Asturias): coanés/coafesa

Coirds: coirés/coiresa, o/a coirense

Coles: colés/colesa, o/a colense

Corcubion: corcubionés/corcubionesa

Corgo, O: corgués/corguesa

Coristanco: coristanqués/coristanquesa

Cortegada: cortegadés/cortegadesa

Corullon (Ledn): corullonés/corullonesa

Coruia, A: corunés/corunesa

Cospeito: cospeités/cospeitesa, o/a cospeitense

Cotobade: cotobadés/cotobadesa

Courel, O: courelao/courela

Covelo: o/a covelense

Crecente: 0/a crecentense

Culleredo: culleredés/culleredesa, o/a culleredense

Cuntis: o/a cuntense

Curtis: o/a curtense

Degana (Asturias): cunqueiro/cunqueira

Deza, O: dezao/deza

Dodro: dodrés/dodresa, o/a dodrense

Dozén: castrexo/castrexa

Dumbria: dumbriés/dumbriesa

Eilao (Asturias): eilaés/eilaesa

Ellas, As (Caceres) lagarteiro/lagarteira

Ellas, Val de (Caceres): valego/valega




Eo-Navia (Asturias): eonaviego/eonaviega

Estrada, A: o/a estradense

Fene: fenés/fenesa

Ferrol: ferrolan/ferrola, artabro/artabra®

Fisterra: fisterran/fisterrd

Folgoso do Courel: courelao/courela

Fonsagrada, A: buroego/buroega

Forcarei: forcareiés/forcareiesa

Fornelos de Montes: fornelan/forneld, o/a fornelense

Foz: focego/focega

Frades: fradés/fradesa, o/a fradense

Franco, El (Asturias): franquiu/franquia’

Frieiras, As: frieirés/frieiresa®

Friol: friolés/friolesa

Gomesende: gomesendeiro/gomesendeira, gomesendés/gome-
sendesa

Gondomar: gondomarés/gondomaresa, o/a gondomarense

Grandas de Salime (Asturias): grandalés/grandalesa

Grove, O: groveiro/groveira, o/a grovense

Guarda, A: guardés/guardesa

Gudina, A: gudifao/gudina

Guitiriz: guitiricés/guitiricesa, o/a guitiricense

Guntin: guntinés/guntinesa, pallarego/pallarega



# Hermisende (Zamora): hermisendeiro/hermisendeira

7 Ibias (Asturias): ibiao/ibid, ibiego/ibiega

llla de Arousa, A: arousan/arousa

Incio, O: inciao/incid, o/a inciense

Irixo, O: irixao/irixa, o/a irixense

L Lalin: lalinés/lalinesa, o/a lalinense

Lama, A: lameiro/lameira, o/a lamense

Lancara: lancarao/lancara

Laracha, A: larachés/larachesa

Larouco: laroucao/larouca

Laxe: laxés/laxesa, o/a laxense

Laza: lazao/laza, o/a lacense

Leiro: leirao/leird, o/a leirense

Lemos: lemés/lemesa

Limia, A: limiao/limig, limego/limega

Lobeira: lobeiran/lobeira

Lobios: lobidn/lobia, o/a lobiense

Lourenza: valego/valega, o/a laurentiano

Lousame: lousaméan/lousama

Lubian: lubianés/lubianesa

Lugo: lugués/luguesa, o/a lucense

M Maceda (de Limia): macedao/maceda

Maceda (de Trives):® macedés/macedesa, trivés/trivesa




Malpica: malpican/malpica

Manoén: manonés/manonesa

Marin: o/a marinense

Marifna, A: marinao/marina

Marinas, As: marinan/marina

Maside: masidao/masida

Mazaricos: mazarican/mazarica

Meaio: meanés/meanesa

Meira: meirego/meirega, meirao/meira

Meis: meisino/meisifa, o/a meisense

Melide: melidao/melida

Melon: melonés/melonesa

Merca, A: merqués/merquesa, 0/a merguense

Mesia: mesiés/mesiesa, o/a mesiense

Mezquita, A: mesquités/mesquitesa

Mino, O: minoto/minota

Mino: minés/minesa, o/a minense

Moana: moanés/moanesa

Moeche: modestino/modestina, moechés/moechesa

Mondariz; mondarizdn/mondariza, o/a mondaricense

Mondariz-Balneario: troncosifo/troncosifia, o/a mondaricense

Mondonedo: o/a mindoniense

Monfero: monferés/monferesa

Monforte de Lemos: limés/limesa, monfortino/monfortina'®

Montederramo: montederramés/montederramesa



Monterrei: monterreiés/monterreiesa’’

Monterroso: monterrosino/monterrosina

Moraina: moranés/moranesa

Morrazo, O: o/a morracense

Mos: o/a mosense

Mugardos: mugardés/mugardesa

Muinos: muinés/muifesa

Muras: murés/muresa

Muros: muradan/murada

Muxia: muxian/muxia

Naron: naronés/naronesa

Navia (Asturias): naviego/naviega

Navia de Suarna: naviego/naviega

Neda: nedés/nedesa, o/a nedense

Negreira: negreirés/negreiresa, o/a nigrariense

Negueira de Muiiz: negueirés/negueiresa

Neves, As: nevés/nevesa, o/a nevense

Nigran: nigranés/nigranesa

Nogais, As: nogalego/nogalega

Nogueira de Ramuin: nogueirao/nogueira

Noia: noiés/noiesa

Oencia (Ledn): oenciao/oencia

Oia: o/a oiense

Oimbra: oimbrao/oimbra

Oleiros: oleirés/oleiresa, o/a olariense




Ordes: o/a ordense

Oroso: orosan/orosa

Ortigueira: ortigueirés/ortigueiresa, o/a urticariense

Ourense: ourensan/ourensa, o/a auriense

Ourol: ourolés/ourolesa

Outeiro de Rei: outeirao/outeird, outeirés/outeiresa

Outes: outés/outesa

Oza dos Rios: 0/a ocense'

Oza-Cesuras: ocesuran/ocesura

# Paderne: padernés/padernesa

Padrenda: padrendés/padrendesa

Padrén: padronés/padronesa, o/a iriense

Palas de Rei: o/a palense

Panton: pantonés/pantonesa

Parada de Sil: paradés/paradesa

Paradaseca (Leon): paradego/paradega

Paradela: paradelés/paradelesa

Paramo, O: paramés/paramesa

Pastoriza, A: pastoricego/pastoricega

Pazos de Borbén: paceiro/paceira

Pedrafita do Cebreiro: cebreirego/cebreirega

Peranzais (Ledn): fornelo/fornela

Pereiro de Aguiar, O: pereirao/pereira

Peroxa, A: peroxao/peroxa

Petin: petinés/petinesa

Pezds (Asturias): pezosego/pezosega



Pias (Zamora): piarolo/piarola

Pino, O: pinés/pinesa

Pinor: piforao/pinord, o/a pifiorense

Pobra do Brollén, A: brollonés/brollonesa

Pobra de Trives, A: trivés/trivesa

Pobra do Caraminal, A: o/a pobrense

Poio: o/a poiense

Pol: polés/polesa, polego/polega

Ponferrada (Ledn): ponferradino/ponferradina

Ponte Caldelas: pontecaldeldan/pontecaldeld, caldelan/caldeld

Ponte de Domingos Flérez (Leén): pontarego/pontarega

Ponteareas: pontearedn/pontearea

Ponteceso: pontecesan/pontecesa

Pontecesures: cesurés/cesuresa

Pontedeume: pontedeumés/pontedeumesa, eumés/eumesa

Pontedeva: pontedevés/pontevedesa, o/a pontedevense

Pontenova, A: pontenovés/pontenovesa

Pontes de Garcia Rodriguez, As: pontés/pontesa

Pontevedra: pontevedrés/pontevedresa

Porqueira, A: porqueirés/porqueiresa

Porrifio, O: porrifiés/porrifiesa

Portas: portés/portesa, o/a portense

Portelas, As (Zamora): portelao/porteld

Porto (Zamora): portexo/portexa

Porto do Son: o/a sonense

Portomarin: o/a portomarinense

Priaranza (Ledn): priarancego/priarancega

Punxin: punxinés/punxinesa

Q@ Quintela de Leirado: quintelao/quintela




Quiroga: quirogués/quiroguesa

Rabade: o/a rabadense

Rairiz de Veiga: rairizao/rairiza

Ramiras: o/a ramirense

Redondela: redondeldn/redondela

Requeixo (Zamora): requeixelo/requeixela

Rianxo: rianxeiro/rianxeira

Ribadavia: o/a ribadaviense

Ribadeo: o/a ribadense

Ribadumia: o/a ribadumiense

Ribeira de Piquin: ribeirego/ribeirega

Ribas de Sil: o/a ribasilense

Ribeira (Sta. Uxia): ribeiran/ribeird

Ribeiro, O: ribeirao/ribeira

Rios: o/a orriolense, rioseiro/rioseira

Riotorto: riotortego/riotortega, o/a riotortense

Rodeiro: rodeirao/rodeird, cambote/cambota

Rois: roiseiro/roiseira, o/a roisense

Rosal, O: rosaleiro/rosaleira

Rua, A: rués/ruesa

Rubia: rubiao/rubia

S Sada: sadés/sadesa, o/a sadense

Salceda de Caselas: salceddn/salceda

Salnés, O: salnesan/salnesa

Salvaterra de Mino: salvaterrdn/salvaterra

Samos: 0/a samanense

San Cibrao das Vifas: sancibrao/sancibrd, o/a ciprianense

San Cristovo de Cea: ceés/ceesa

San Martin de Ozcos (Asturias): samartiego/samartiega



San Martino de Trebello (Caceres): mafiego/mafega

San Sadurnifo: sadurninés/sadurnifnesa, o/a saturniniense

San Xoan de Rio: riés/riesa

Sandias: sandiao/sandia

Santa Comba: santacombés/santacombesa, xalleiro/xalleira

Santalla de Ozcos (Asturias): santalleiro/santalleira

Santiago de Compostela: composteldn/composteld, santiagués/
santiaguesa

Santiso: santisés/santisesa

Santiso de Abres (Asturias): santiseiro/santiseira

Santo Amaro: sanamarés/sanamaresa, 0/a amarense

Sanxenxo: sanxenxeiro/sanxenxeira, lilaino/lilaina

Sarreaus: sarreau/sarrea

Sarria: sarriao/sarria

Savinao, O: savifao/savina

Seabra, A (Zamora):'® xabrés/xabresa

Silleda: o/a silledense

Sober: soberés/soberesa

Sobrado (Ledn): sobradego/sobradega

Sobrado dos Monxes: sobradés/sobradesa

Somozas, As: somoceés/somocesa, 0/a somocense

Soutomaior: soutomaioradn/soutomaiord, o/a soltumariorense

Taboada: taboadés/taboadesa

Taboadela: taboadelés/taboadelesa, o/a tabulatense

Tapia de Casarego (Asturias): tapiego/tapiega

Taramundi (Asturias): taramundés/taramundesa




Teixeira, A: teixeirés/teixeiresa

Teo: 0/a teense

Terra Cha, A: chairego/chairega

Terra de Camba: cambote/cambota

Terra Eo-Navia (Asturias): eonaviego/eonaviega

Terra de Montes: montés/montesa

Terra de Pallares: pallarego/pallarega

Terra de Soneira: soneiran/soneira

Terra de Xallas: xalleiro/xalleira

Toén: toenés/toenesa

Tomino: tominés/tominesa

Toques: toqués/toquesa

Tordoia: tordoiés/tordoiesa

Touro: tourés/touresa

Trabada: trabadego/trabadega, trabadés/trabadesa

Trabadelo: trabadelés/trabadelesa

Trasmiras: trasmirao/trasmird, o/a transmirense

Trazo: tracés/tracesa, o/a tracense

Triacastela: triacastelao/triacasteld

Tui: o/a tudense

V' Val de Valcarce (Ledn): canalego/canalega

Val de Xalima (Caceres): xalimego/xalimega, valego/valega

Val do Burbia (Ledn): burbiego/burbiega

Val do Deza: dezao/deza

Val do Dubra: dubrés/dubresa, valdubrés/valdubresa

Val do Ellas (Caceres): valego/valega, xalimego/xalimega

Val do Fragoso: fragosifio/fragosiia

Val do Lérez: lerezan/lereza

Val do Mino: mifoto/mifota



Val do Ulla: ullan-ullao/ulla

Val do Umia: umian/umia

Val Mifor: minorano/minorana

Valadouro: valadourés/valadouresa

Valboa (Ledn): coutarego/coutarega

Valdovino: valdovinés/valdovifiesa

Valga: valgués/valguesa

Valverde do Fresno (Caceres): valverdeiro/valverdeira

Vedra: vedrés/vedresa

Veiga, A: veigués/veiguesa

Veiga, A (Asturias): veigués/veiguesa

Veiga de Espiiareda, A (Leon): veigués/veiguesa

Veiga do Valcarce, A (Ledn): valcarcego/valcarcega

Verea: vereao/verea

Verin: verinés/verinesa

Viana do Bolo: vianés/vianesa

Vicedo, O: vicedao/vicedd, o/a vicedense

Vigo: vigués/viguesa

Vila de Cruces: carbiao/carbia'

Vilaboa: vilaboés/vilaboesa

Viladecais (Ledn): toralés/toralesa

Vilafranca do Bierzo (Leén): vilafranquin/vilafranquifa'

Vilagarcia de Arousa: vilagarcian/vilagarcia

Vilalba: vilalbés/vilalbesa, chairego/chairega




Vilamarin: vilamarinés/vilamarinesa

Vilamartin de Valdeorras: vilamartinego/vilamartinega, valdeo-
rrés/valdeorresa

Vilanova de Arousa: vilanovés/vilanovesa

Vilanova de Ozcos (Asturias): vilanovés/vilanovesa

Vilar de Barrio: barriés/barriesa

Vilar de Santos: vilasantés, vilasantesa

Vilardevés: vilarexo/vilarexa, o/a vilarense

Vilarifno de Conso: vilarifiés/vilarinesa

Vilarmaior: vilarmaiorés/vilarmaioresa

Villaidn (Asturias): villaionés/villaionesa

Vimianzo: vimiancés/vimiancesa

Viveiro: viveirés/viveiresa, o/a vivariense

X Xermade: xermadés/xermadesa

Xinzo de Limia: limiao/limi3, limego/limega

Xove: xovego/xovega, 0/a xovense

Xunqueira de Ambia: xunqueirao/xunqueira

Xunqueira de Espadanedo: xunqueirao/xunqueird

7 Zas: zasés/zasesa, o/a salense
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