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INFORMACION UTIL PARA AS
PERSOAS ADXUDICATARIAS DO FONDO X21

(Este documento carece de valor xuridico e ten efectos unicamente
informativos.

Para madis detalle consulte as bases da convocatoria na paxina web
lingua.gal

Informacidn xeral sobre o procedemento do Fondo X21:

Teléfono: 687 041 884

Correo electrdnico: info-fondox21@xunta.gal

Informacion especifica sobre a programacion, execucion e
desenvolvemento dos proxectos presenciais:

Teléfono: 722 24 80 33

Correo: coordinacion.rededl.sxpl@xunta.gal


https://www.lingua.gal/a-secretaria-xeral/convocatorias/_/axuda/convocatoria_0056/
mailto:info-fondox21@xunta.gal
mailto:coordinacion.rededl.sxpl@xunta.gal
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FASES DO PROCEDEMENTO

As bases da segunda convocatoria do Fondo de proxectos culturais en lingua galega
Xacobeo 2021 establecen tres fases diferenciadas no procedemento para dotar de
contidos o repositorio do Fondo X21.

FASE 1. PRESENTACION DE PROXECTOS

Presentacion de proxectos (prazo: 9 marzo — 8 abril)

FASE 2. SELECCION DE PROXECTOS

Revision administrativa e valoracion de proxectos pola comision
técnica de valoracion

Publicacion da primeira resolucion de proxectos seleccionados, excluidos e
rexeitados das diferentes modalidades e categorias orzamentarias
Publicacion da lista de agarda

Publicacion da segunda resolucién de proxectos seleccionados definitivamente de
+de 6 000 € e ata 15 000 € e de proxectos que causan baixa definitiva por non
acreditar ter persoal contratado
Actualizacion da lista de agarda

De ser o caso, publicacion da terceira resolucion de proxectos seleccionados
definitivamente da lista de agarda e de proxectos da lista de agarda que causan
baixa definitiva por non acreditar ter persoal contratado
De ser o caso, actualizacion da lista de agarda

(Mais detalle no esquema do procedemento de seleccion de
proxectos na paxina 13)

FASE 3. ADXUDICACION DE PROXECTOS

Notificacion individual das resolucions de adxudicacion das diferentes
modalidades e categorias orzamentarias de proxectos seleccionados
De ser o caso, actualizacion da lista de agarda

1. FASE DE PRESENTACION DE PROXECTOS:

Inclbe os tramites que deben realizar as persoas solicitantes a través da sede electronica

da Xunta de Galicia e que se especifican naguiado procedemento (parte 1), que recolle

a informacion util para as persoas solicitantes e que esta publicada na web lingua.gal.

Prazo de presentacidn de solicitudes pechado.
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2. FASE DE SELECCION DE PROXECTOS:

Leva aparellada a valoracion técnica dos proxectos que culminara coa publicacion da
primeira resolucion administrativa de proxectos seleccionados, excluidos e
rexeitados, asi como da relacion dos proxectos da lista de agarda antes da segunda

guincena de xufio.

As causas de exclusion de proxectos son as recollidas nas bases da convocatoria e as
que se enumeran na paxina 20 da guia do procedemento (parte 1). Os proxectos

excluidos na fase de revision administrativa non pasaran a fase de valoracion técnica.

As causas de rexeitamento polas comisions de valoracion técnica son as enumeradas

na base 15 da convocatoria e nas paxinas 20 e 21 da guia do procedemento (parte 1).

3. FASE DE ADXUDICACION DE PROXECTOS:

CoincidirdA co momento da notificacién individual das resoluciéns administrativas de
adxudicacion dos contratos correspondentes as persoas adxudicatarias. Marcara tamén
0 momento a partir do cal se xeraran dereitos econémicos en favor das persoas
adxudicatarias e, asi mesmo, a data inicial a partir da cal estas deben cumprir 0s

requisitos do anexo Il.

Nos proxectos presenciais o desenvolvemento efectivo dos contratos quedara
condicionado & programacion das actividades correspondentes polos 6érganos

competentes da Conselleria de Cultura, Educacion e Universidade.

A data limite para o desenvolvemento completo dos proxectos calquera que sexa a sla

modalidade e categoria orzamentaria serd sempre anterior ao 15 de decembro.

(Para mais detalle consulte a base 17 da convocatoria)
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FASE 2. PUBLICACION DOS
PROXECTOS SELECCIONADOS

COMO SE DARAN A CONECER OS PROXECTOS SELECCIONADOS?

Publicaranse mediante unha primeira resolucion administrativa de
proxectos seleccionados, que tamén incluira o0s proxectos
excluidos en fase administrativa e os rexeitados pola Comision
Técnica de Valoracion para cada modalidade (dixital, presencial, e
material) e categoria orzamentaria (proxectos ata 6 000 € e aqueles

cunha contia superior a 6 000 € e ata 15 000 €, impostos incluidos)

Na resoluciéon administrativa indicarase por orde decrecente a puntuacion obtida para
cada proxecto, agas para os excluidos por incumprimento dos requisitos administrativos
das bases da convocatoria que, polo feito da exclusion, non pasaron a fase de valoracion
técnica.

A seleccion de proxectos tera efectos informativos e non xerara dereitos
econémicos en favor das persoas licitadoras ata que se notifique
individualmente a resolucion administrativa de adxudicacion do contrato
correspondente.

5
S 4B B 4B 4B B 4B 4B 4B 4B 4B 4B 4




XUNTA % Xacobeo 2021
DE GALICIA Galicia

ONDE SE PUBLICARA A PRIMEIRA RESOLUCION ADMINISTRATIVA DE PROXECTOS
SELECCIONADOS?

Na paxina web: lingua.gal

A primeira resolucion administrativa de proxectos seleccionados, excluidos
e rexeitados tera caracter definitivo para os proxectos seleccionados da
categoria orzamentaria de ata 6 000 €, e tamén para 0s proxectos
excluidos ou rexeitados. Porén, para o0s proxectos da categoria
orzamentaria de proxectos cunha contia superior a 6 000 € e ata 15 000 €
tera caracter provisional. O caracter definitivo adquirirase logo de que as
persoas licitadoras xustifiguen documentalmente que teflen persoal
contratado.

(Para mais detalle consulte a base 16 da convocatoria)
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https://www.lingua.gal/a-secretaria-xeral/convocatorias/_/axuda/convocatoria_0056/

FASE 2. PROCEDEMENTO
ORDINARIO DE SELECCION DE
PROXECTOS E XUSTIFICACION DE
TER PERSOAL CONTRATADO

DURANTE A EXECUCION DO
CONTRATO (para proxectos con
orzamentos superiores a 6 000 €

e maximo de 15 000 €)

Este requisito s6 se lle esixira aos proxectos con orzamentos superiores a 6 000 € e

maximo de 15 000 € (incluidos todos os impostos).

Na fase de presentacion de solicitudes, as persoas solicitantes comprometéronse a través
do anexo |l a xustificar documentalmente, no caso de resultar seleccionados, que teran

persoal contratado durante a execucion do proxecto.

CANDO SE XUSTIFICA?

Coa publicacion da primeira resolucion administrativa de

proxectos seleccionados, excluidos e rexeitados abrirase un
prazo improrrogable de 10 dias naturais para que as persoas
titulares (ou as persoas representantes) acheguen obrigatoriamente

a documentacién xustificativa de ter persoal contratado durante a
execucion do proxecto seleccionado.
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O prazo improrrogable de 10 dias naturais comezara a contar dende o mesmo dia da
publicacibn da primeira resolucién administrativa de proxectos seleccionados,

excluidos e rexeitados na web: lingua.gal.

COMO?

As persoas interesadas deberan presentar algin destes documentos:

e Documento oficial de alta na Seguridade Social do persoal contratado
e RNT (Relacion nominal de traballadores)

e Outra documentacién oficial xustificativa da alta na Seguridade Social do

persoal contratado

A documentacién presentarase como “achega de documentacion
separada” do expediente de solicitude orixinal, a través do PROO4A, sen
necesidade de crear un novo expediente.

MOI IMPORTANTE:

Non se faran requirimentos individualizados por escrito nin por teléfono
desta documentacién. As persoas titulares (ou as persoas representantes) dos
proxectos seleccionados da referida categoria orzamentaria (de mais de
6 000 € e ata 15 000 €) deberan estar atentas a paxina web e as publicacions
das correspondentes resolucions administrativas de proxectos seleccionados.
(A primeira resolucién tera caracter provisional para estes proxectos e a
segunda resolucion sera definitiva, agas para aqueles que por incumprimento
da xustificacion documental de ter persoal contratado durante a execucion do
proxecto, causen baixa definitiva no procedemento para a adxudicacion dun
contrato do Fondo X21.)

(Para mais detalle consulte a base 11 da convocatoria)
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QUE SUCEDE SE NON SE PRESENTA ESTA XUSTIFICACION EN PRAZO?

Entenderase que a persoa titular do proxecto seleccionado
provisionalmente (primeira resolucion de proxectos seleccionados)
causa baixa definitiva no procedemento para a adxudicacion de
proxectos do Fondo X21 e que se acudird a lista da agarda segundo o

procedemento excepcional que se define a continuacion.
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FASE 2. PROCEDEMENTO
EXCEPCIONAL DE SELECCION DE
PROXECTOS DA LISTA DE

AGARDA E, DE SER O CASO,
XUSTIFICACION DE TER PERSOAL
CONTRATADO DURANTE A
EXECUCION DO CONTRATO

Transcorrido o prazo de 10 dias naturais dende a publicacion da primeira resolucion de
proxectos seleccionados, excluidos e rexeitados, publicarase a segunda resolucién
de proxectos seleccionados definitivamente da categoria orzamentaria superior a
6 000 € e ata 15 000 € e que incluira, asi mesmo, de ser o caso, a relacion de proxectos
gue causen baixa definitiva no procedemento ordinario de seleccién de proxectos do
Fondo X21, por non acreditar documentalmente a xustificacion de ter persoal contratado
durante a execucion do proxecto. Estes proxectos que causen baixa definitiva no
procedemento do Fondo X21 poderan ser substituidos por outros proxectos de calquera
modalidade e categoria da lista de agarda.

COMO FUNCIONA O PROCEDEMENTO EXCEPCIONAL DE SELECCION DE PROXECTOS
DA LISTA DE AGARDA?

As persoas titulares dos proxectos da lista de agarda teran dereito a cubrir as baixas
definitivas doutros proxectos ata o seu limite orzamentario. As citadas baixas definitivas
publicaranse na segunda resolucion de proxectos seleccionados definitivamente da

categoria orzamentaria superior a 6 000 € e ata 15 000 €.

A segundaresolucion de proxectos seleccionados definitivamente incluirq tamén un

requirimento colectivo dirixido as persoas titulares de proxectos de calquera
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modalidade e categoria orzamentaria da lista de agarda, que, pola sua puntuacion,

poidan acceder a ser adxudicatarias dun contrato do Fondo X21.

Cubrirase a baixa definitiva con proxectos de calquera modalidade e categoria
orzamentaria e segundo a orde de puntuacion na lista de agarda. As persoas titulares
dos proxectos identificados deberan xustificar, ao igual que no procedemento ordinario
de seleccion de proxectos, de ser o caso, a documentacion acreditativa de ter persoal
contratado, se pola sGa contia, accederon a proxectos de mais de 6 000 € e ata 15 000 €.

PRAZO PARA XUSTIFICAR DOCUMENTALMENTE A CONTRATACION DE PERSOAL
CONTRATADO DURANTE A EXECUCION DO PROXECTO?

O prazo sera de 5 dias naturais improrrogable e comezara a contar
dende o mesmo dia da publicacién da segunda resolucion de
proxectos seleccionados definitivamente da categoria

orzamentaria superior a 6 000 € e ata 15 000 €.

COMO?

Ao igual que no procedemento ordinario de seleccion de proxectos, a
documentacion presentarase como “achega de documentacion separada”
do expediente de solicitude orixinal, a través do PRO04A, sen necesidade de

crear un novo expediente.

MOI IMPORTANTE:

Tampouco se fardn requirimentos individualizados por escrito nin por
teléfono desta documentacién as persoas titulares dos proxectos da lista de
agarda. Deberan estar atentas a paxina web e & publicacién da terceira
resolucion administrativa de proxectos seleccionados da lista de agarda e, de
ser 0 caso, da declaracion de baixas definitivas por incumprimento da obriga
de xustificar documentalmente ter persoal contratado durante a execucion do

proxecto.
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Se algunhas das persoas titulares de proxectos da lista de agarda da categoria
orzamentaria de contia superior a 6 000 € e ata 15 000 € tampouco acreditan ter persoal
contratado para a execucion do proxecto na forma prevista nas bases da convocatoria e
nesta guia, causaran, igualmente, baixa no procedemento para a adxudicacion dun
proxecto do Fondo X21. Publicarase entdn unha terceira resolucion de proxectos
seleccionados definitivamente da categoria orzamentaria superior a 6 000 € e ata
15 000 € da lista de agarda que, de ser o0 caso, contera tamén as baixas definitivas dos
proxectos que non xustificasen documentalmente ter persoal contratado durante a

execucion do proxecto.

MOI IMPORTANTE:

Logo da publicacion da terceira resolucién de proxectos seleccionados
definitivamente da lista de agarda, de existir crédito orzamentario disponiible
sen adxudicar, por baixas definitivas de proxectos de mais de 6 000 € e ata
15 000 € da lista de agarda, a Secretaria Xeral de Politica Lingiiistica podera
realizar unha nova seleccion de proxectos da lista de agarda e cubrir as
baixas ata o limite orzamentario da convocatoria s6 con proxectos da
categoria orzamentaria de 6 000 €, en orde decrecente de puntuacion. A
entidade contratante tamén poderd anular o remanente do crédito
autorizado e non seleccionar novos proxectos se, en atencién & duracién do
prazo de execucion dos contratos, segundo as bases da convocatoria, non

estima viable que se poidan executar ou recibir dentro do ano natural.

Calquera decision fundada que tome o 6rgano de contratacion, segundo as

circunstancias, publicarase e formara parte do contido da terceira resolucion.
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FASE 2. ESQUEMA DE SELECCION DE PROXECTOS

Primeira resolucion de proxectos seleccionados, excluidos e rexeitados
de todas as modalidades e categorias orzamentarias que contera:

Seleccionados definitivos de proxectos de ata 6 000 €
» Seleccionados provisionais de proxectos de + de 6 000 € e ata 15 000 €
* Requirimento aos titulares de proxectos de + de 6 000 € e ata 15 000 €
para que acrediten documentalmente ter persoal contratado
(prazo: 10 dias naturais)
¢ Excluidos (na fase administrativa)
Rexeitados (pola comision técnica de valoracion)

Segunda resolucién de proxectos seleccionados definitivamente
que contera:

Seleccionados definitivos de proxectos de + de 6 000 € e ata 15 000 €
(que eran provisionais na primeira resolucion e acreditaron
correctamente ter persoal contratado)

* De ser o caso, os proxectos que causan baixa definitiva de + de 6 000 €
e ata 15 000 € (que eran provisionais na primeira resolucién e non
acreditaron correctamente ter persoal contratado)

* De ser o caso, seleccionados definitivos da lista de agarda de ata
6 000 € (que polo seu importe non deben acreditar ter persoal
contratado)

* De ser o caso, seleccionados provisionais da lista de agarda de + de
6 000 € e ata 15 000 €

* De ser o caso, requirimento aos titulares de proxectos seleccionados

provisionalmente da lista de agarda de + de 6 000 € e ata 15 000 €

para que acrediten documentalmente ter persoal contratado

(prazo: 5 dias naturais)

De ser o caso, terceira resolucion de proxectos seleccionados
definitivamente da lista de agarda que contera:

* De ser o caso, seleccionados definitivos da lista de agarda de + de
6 000 € e ata 15 000 € (que eran provisionais na segunda resolucién e
acreditaron correctamente ter persoal contratado)

* De sero caso, os proxectos da lista de agarda que causan baixa
definitiva da categoria orzamentaria de + de 6 000 € e ata 15 000 €
(que eran provisionais na segunda resolucidn e non acreditaron
correctamente ter persoal contratado)

* De sero caso, o acordo do 6rgano de contratacion de substituir ou

non as baixas definitivas dos proxectos da lista de agarda por non

acreditar ter persoal contratado por outros proxectos de ata 6 000 € da
lista de agarda (que polo seu importe non deben acreditar ter persoal
contratado)
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QUE PASA COS PROXECTOS NON
SELECCIONADOS POR

ESGOTAMENTO DE CREDITO?
LISTA DE AGARDA

Ademais daqueles proxectos que resulten excluidos por incumprimento de requisitos das
bases ou que as comisiéns de valoracién rexeiten de conformidade cos criterios de
valoraciébn e o protocolo de obxectivacién, pode haber proxectos que cumpran os
requisitos da convocatoria e que non se seleccionen porque o crédito orzamentario do

Fondo X21 non abonde para adquirilos.

Por esta razén, xunto coa primeira resolucion administrativa de
proxectos seleccionados, excluidos e rexeitados publicarase
tamén unha lista de agarda na que se incluirdn todos os proxectos
das diferentes modalidades e categorias orzamentarias que
cumpran os requisitos e as condicions das bases da convocatoria e
gue non fosen seleccionados por esgotamento do crédito asignado
para a tramitacion do procedemento.

Cando proxectos seleccionados con maior puntuacién causen baixa

definitiva no procedemento por non acreditar ter persoal contratado

durante a execucion do proxecto ou por outras causas (como a
renuncia a execuciéon ou a non aceptacion das condiciéns de execucién), poderan
seleccionarse outros proxectos da lista de agarda ata o limite do crédito asignado a

convocatoria.

A lista de agarda, que se publicara no mesmo momento que a primeira
resolucion de proxectos seleccionados, actualizarase a medida que avancen
as diferentes fases de seleccion e de notificacion das correspondentes
resoluciéns de adxudicacions de proxectos do Fondo X21.

(Para mais detalle consulte as bases 11 e 16 da convocatoria)
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FASE 3. NOTIFICACION DA
RESOLUCION DE ADXUDICACION

Notificaraselles as persoas titulares dos proxectos seleccionados unha resoluciéon
individualizada de adxudicacion do contrato correspondente. Para o0s proxectos da
categoria orzamentaria de mais de 6 000 € e ata 15000 € a indicada notificacion

individual non se fara ata que a seleccién sexa definitiva.

Esta notificacion individualizada é a que xera dereitos econdmicos en favor

das persoas solicitantes.

A resolucién de adxudicaciéon incluirh un anexo coas condicions de
execucion que deberan ser aceptadas polas persoas adxudicatarias e, para
tales efectos, estas devolveran a resolucién asinada electronicamente coa sta
aceptacion a través da sede electronica da Xunta de Galicia, nun prazo de 5

dias naturais dende a stia recepcion, en proba de aceptacion e conformidade.

A documentacién presentarase como ‘“achega de documentacion
separada” do expediente de solicitude orixinal, a través do PROO4A, sen
necesidade de crear un novo expediente.

15
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CANDO SE LLES REMITIRA A NOTIFICACION?

Nos proxectos de ata 6 000 €:

A persoa adxudicataria, logo da publicacién da primeira resolucion
administrativa de proxectos seleccionados, excluidos e
rexeitados, esperara a que a unidade que instrie o expediente lle remita a resoluciéon
individualizada de adxudicacion do contrato a través do sistema de notificacion

electrénica Notifica.gal da Xunta de Galicia.
Nos proxectos con orzamentos superiores a 6 000 € e maximo de 15 000 €:

Neste caso, a unidade instrutora remitiralle a resolucion individualizada de adxudicacién
do contrato & persoa adxudicataria cando conclia o procedemento de acreditacion da
xustificacion de ter persoal contratado e, de realizarse satisfactoriamente, achegaralle, do
mesmo modo, a resolucion de adxudicaciéon a través do sistema de notificacion

electrénica Notifica.gal da Xunta de Galicia.

PRAZO PARA ACEPTAR AS CONDICIONS DE EXECUCION DA RESOLUCION DE
ADXUDICACION DE CALQUERA DAS MODALIDADES E CATEGORIAS
ORZAMENTARIAS DE PROXECTOS DO FONDO X21

No prazo de 5 dias naturais dende a recepcion da resolucion de

adxudicacion.

CONSECUENCIAS DE NON ACEPTAR AS CONDICIONS DE EXECUCION DA
RESOLUCION DE ADXUDICACION

De non devolver a resolucion asinada electronicamente no mencionado
prazo, entenderase que a persoa adxudicataria non acepta as
condicions de execucibn e, en consecuencia, que causa baixa
definitiva no citado procedemento, polo que decaeran o seus dereitos
para continuar coa adxudicacion sen necesidade de ningun outro tramite para pechar o

seu expediente individual.

As baixas por este motivo tamén se poderan cubrir con outros proxectos de
ata 6 000 € da lista de agarda, se asi o decide a SXPL.

16
S 4B B 4B 4B B 4B 4B 4B 4B 4B 4B 4




KA XUNTA £ Xacobeo 2021
8¢l DE GALICIA Galicia

FASE 3. ADXUDICACION

Notificacion individual da resolucion de adxudicacion aos

seleccionados de calquera modalidade e categoria orzamentaria

As persoas adxudicatarias deben aceptar e asinar
as condicions de execucion (prazo: 5 dias naturais)

Aceptacion

correcta?

Si

Non
As persoas seleccionadas
pasan a executar os proxectos

O seleccionado causa baixa
(podera ser substituido por un proxecto de ata 6 000 € da
lista de agarda)
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PRAZO DE EXECUCION DOS
CONTRATOS ADXUDICADOS

Os prazos de execucion dos contratos adxudicados seran os que

figuren nas correspondentes resolucions de adxudicacion e
remataran sempre antes do 15 de decembro, polo que os obxectos
contratados deberan estar executados, rematados e/ou entregados

antes da data indicada.

(Para mais detalle consulte a base 17 da convocatoria)
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FACTURACION: O SEF

Para facturar os produtos ou servizos contratados a persoa adxudicataria utilizara o

Sistema Electrénico de Facturacion da Xunta de Galicia (SEF).

O SEF é unha ferramenta pensada para facilitar a presentacion das facturas electrénicas,
pero tamén permite a achega de documentacion anexa. Utilizaremos esta caracteristica

da aplicacion para presentar conxuntamente a factura e a documentacion xustificativa.

O acceso ao SEF e & informacion sobre este sera a través das seguintes ligazons:

http://conselleriadefacenda.es/factura ou http://www.conselleriadefacenda.es/sicon/.

E posible acceder ao SEF con certificado dixital ou sen el. Pero no caso de non contar co
certificado dixital, a persoa adxudicataria debera rexistrarse previamente como usuaria

na web.

O sistema é quen de indicar se a factura foi correctamente remitida ou se xurdiu algun
problema no proceso. O SEF proporcionaralle un codigo alfanumérico, o Codigo Seguro
de Verificacion (CSV), pensado para permitir 0 seguimento na tramitacion das facturas.
O sistema tamén permite a anulacién no caso de que se cometa algin erro no momento

de elaborala.

Nesta fase para emitir correctamente a factura é moi importante distinguir cal € o
importe total da factura (base impofible + IVE) e o importe liquido (base impofiible +
IVE-IRPF) que € o importe que recibe a persoa adxudicataria, emisora da factura, no caso

de que legalmente lle corresponda repercutir o dito imposto.
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Indicar os dous importes de maneira separada
1. Importe total da factura (base imponiible + IVE)

2. Importe liquido (base impofiible + IVE-IRPF)

O importe que se facture en concepto de prezo do contrato debe
coincidir co total do orzamento presentado para o0

desenvolvemento e a execucion do contrato.
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INDICACIONS PARA ENCHER A
FACTURA ELECTRONICA

a

=

-

: ‘

<&

-

A factura electronica emitirase a nome de:

Conselleria de Cultura, Educacion e Universidade
Secretaria Xeral de Politica Linglistica
Subdireccién Xeral de Planificacion e Dinamizacion Linguistica

CIF S1511001H

De ser necesario, tamén proporcionara estes codigos:

Oficina contable: A12009376
Organo xestor: A12024992
Unidade tramitadora;: GE0011306

No concepto da facturacion constara, como minimo, o titulo do proxecto e en expediente
“Fondo X21”.

O SEF permite presentar varias lifias de facturacion cos IVE diferenciados. En calquera
caso, € responsabilidade da persoa adxudicataria facturar polo IVE correspondente
segundo a lexislacién aplicable. Porén, no caso particular de estar exenta de IVE, ao igual
gue no orzamento, debera figurar a explicita referencia ao artigo, apartado e subapartado

da Lei do IVE que xustifica a dita exclusion.
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Se a factura ten s6 IVE, debera premer en "Factura Simple", pero

se ten retencion de IRPF debera premer "Factura Estendida”.

No caso de que unha mesma factura tefia conceptos que tributen
con distintos tipos de IVE, tamén debera escoller a opcion

“Factura estendida”.

Esta circunstancia pode xurdir cando o proxecto combina varios
formatos (presencial/material ou presencial/dixital) e que, por esa
razon, se adxudique un contrato de natureza mixta (servizo e

subministracion).

Exemplo: a realizacibn dunha actividade presencial (servizo) e a compra de libros
(material) poden ter diferentes IVE (a primeira actividade poderia ter un tipo de IVE do

21 % ou, segundo os casos, do 10 %, e a segunda, un 4 %).
Na factura cubriranse os seguintes datos:
Datos das persoas emisora, receptora e destinataria, e datos da factura:

Datos da persoa emisora: coincidird sempre o NIF e o nome e apelidos ou a razén social
da persoa emisora da factura co nome ou a razén social da persoa fisica ou xuridica
adxudicataria. Asi pois, no caso de persoas fisicas que actllen cun nome comercial

deberan facturar non co nome comercial, senén co seu nome e apelidos.

Datos da persoa receptora: sera sempre a Xunta de Galicia e os interesados teran que
cubrir o NIF.

Datos da persoa destinataria: sera a Secretaria Xeral de Politica Linglistica e debera

cubrirse coa orde establecida na paxina anterior (despregable do SEF).

En linas da factura debera pofer os datos do concepto e o importe da factura (base
impofiible sen IVE), asi como o imposto repercutido (IVE). A opcién que sae por defecto
€ a dun IVE do 21 %, pero podese modificar. Unha vez posta a porcentaxe correcta

premera a opcion de gardar imposto repercutido.
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Engadira tantas lifias como precise e debera porfier de cada vez o concepto e o importe
da base impoifiible e, tamén, o imposto repercutido que corresponda (IVE), premendo

igualmente de cada vez para gardar o imposto repercutido.

Unha vez que cubra todas as lifias do imposto, premerd gardar lifia para rexistrar a lifia
na factura. Como minimo, sempre se cubrird unha lifia na que se describira o titulo do

proxecto (servizo prestado e/ou subministracion entregada).

Datos de pagamento: o pagamento realizarase por transferencia bancaria,
polo que a persoa adxudicataria deberd asegurarse de encher co IBAN o
apartado do numero de conta onde se desexa recibir 0 pagamento. Na conta
que consigne debera figurar como titular a persoa adxudicataria (ou a
persoa representante). De non ter recibido pagamentos anteriores por parte
da Xunta de Galicia na conta indicada, debera anexar un certificado
acreditativo da titularidade desta para dala de alta no sistema de informacion

contable e de tesoureria da Xunta de Galicia (XUMCO).

Asi mesmo, non esqueza anexar como documentacion complementaria no
SEF os documentos precisos para a xustificacion do contrato segundo cada

modalidade.
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XUSTIFICACION: QUE DEBO

PRESENTAR E CANDO?

A natureza do obxecto contratado é diferente e, por iso, a tramitacion de cada modalidade
tamén o sera.

Neste cadro ofrecemos un esquema das principais diferenzas:

MODALIDADE REALIZACION/ENTREGA XUSTIFICACION
] Enviarase o contido dixital cunha
ligazén de descarga a través da Sede Anexo Il
— Electrénica (anexo IlI)
DIXITAIS
E Entrega fisica na SXPL Albara conforme
MATERIAIS
e Ficha de execucion
cuberta
O , e Certificados de
Realizarase nos lugares e nas datas exeCLCItN
& que determine a SXPL o
e Memoria final de
PRESENCIAIS resultados
e Fotografias

PROXECTOS DIXITAIS: ENTREGA PREVIA DE PROBAS

; O ritmo de pagamento destes proxectos dependera da calidade técnica e
lingliistica do produto rematado e, por tal motivo, antes de presentar o

proxecto definitivo recoméndase presentar unha proba rematada para a

: sUla revision e conforme antes do mes de decembro.

A recomendacion, neste caso, é que as probas definitivas se remitan a partir do mes

de setembro mediante envio da ligazon para descarga a través do
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correo electronico info-fondox21@xunta.gal. No devandito envio figurara
necesariamente, xunto coa ligazon, o titulo do proxecto, o home ou razén social e o NIF

da persoa fisica ou xuridica adxudicataria.

Unha vez que o proxecto estea revisado e conforme, procederd ao seu envio definitivo
mediante a ligazon para descarga que se enviara, neste caso, mediante o anexo Il a

través da sede electrénica. No mesmo dia presentarase a factura no SEF.

Formas de envio das probas e dos proxectos dixitais definitivos:

Probas: mediante o envio da ligazon por correo electrénico:
info-fondox21@xunta.gal.

Produtos dixitais definitivos: mediante o envio da ligazén a través do
anexo lll gue se presentara con caracter definitivo pola sede electronica como
“achega de documentacién separada” do expediente da solicitude orixinal,

a través do PRO04A, sen necesidade de crear un novo expediente.

Non esqueza que a base 12 apartado 6) da convocatoria preve o seguinte:

“Podera motivar igualmente a resolucioén do contrato que o produto dixital ou
material entregado non ofreza un modelo linguistico, oral e/ou escrito, de
calidade. Neste caso, antes de propor a resolucion do contrato, a Secretaria
Xeral de Politica Linguistica podera solicitar as correccibns que estime
pertinentes ata a sta enteira satisfaccion e as persoas adxudicatarias deberan

realizalas dentro do prazo outorgado para a sua execucion...”
Para os proxectos que combinan diferentes formatos presentarase unha Unica factura,
acompafada da documentacion xustificativa correspondente.

A continuacion examinaremos mais polo mitdo os pasos que debe seguir segundo a

modalidade na que participe.
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PRODUTOS DIXITAIS:
ENTREGA DEFINITIVA

CANDO TENO QUE ENTREGALOS?

Na data que se determine na resolucién de adxudicacién e sempre antes do 15 de

decembro.

TENO QUE ENTREGALOS FISICAMENTE?

Non, non se admitird a entrega en soportes fisicos, como pendrive, CD ou DVD.

A persoa adxudicataria subira o produto dixital a un repositorio ou un sistema de

transferencia de arquivos.

Este repositorio proporcionaralle unha ligazén, que é a que permite acceder ao arquivo
subido. Esta ligazon remitiralla & Secretaria Xeral de Politica Linglistica a través do

anexo Il para que a unidade administrativa descargue o arquivo.

ONDE SUBO O PRODUTO DIXITAL?

Antes de decidir o sistema de transferencia que vai utilizar, tefia en
conta que, en todo caso, o repositorio que empregue debera garantir
gue o arquivo vai estar dispofiible para a sta descarga durante,

como minimo, 10 dias.
Os sistemas de transferencia recomendados son Velaqui e WeTransfer.

Porén, admitense tamén outros sistemas de comparticion de arquivos como Google
Drive, Dropbox ou outros similares para o caso de que tefia problemas técnicos ou de
capacidade cos sistemas de transferencia recomendados.

No caso de que o sistema de transferencia lle pida un enderezo electrénico de
destinatario, indique o seguinte: info-fondox21@xunta.gal.
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Unha vez suba o arquivo, o sistema de transferencia halle proporcionar unha ligazén de

XUNTA % Xacobeo 2021

acceso ao arqu ivo.

COMO REMITO A LIGAZON?

Presentando o anexo Ill na Sede Electréonica da Xunta de Galicia.

| | O anexo lll descargarao da paxina web lingua.gal

A través del proporcionard tanto os seus datos persoais como 0s
datos identificativos do proxecto e, sobre todo, proporcionard a ligazén que permita

acceder ao arquivo.

Tefia en conta que a ligazén deberé ser correcta e lexible. Non se admitiran
arquivos PDF cubertos a man e escaneados ou cubertos no ordenador, con

sinatura manuscrita e escaneados.

Accedera ao expediente na carpeta do cidadan da persoa
solicitante/representante no enderezo electrénico
https://sede.xunta.gal/carpeta-do-cidadan (cédigo de procedemento PRO04A)
e despregard na marxe esquerda, no boton «Acciéns», a opcién
«Documentacion separada da solicitude». Cubrira o formulario que facilita
a sede electronica da Xunta de Galicia e achegara con este formulario o

referido anexo Ill.

QUE FAGO DESPOIS DE PRESENTAR O ANEXO IlI?

Unha vez presentado o anexo lll, non debe agardar a que a unidade tramitadora se pofia
en contacto con vostede para seguir actuando. Inmediatamente despois de presentar o
anexo Ill, sempre no mesmo dia, presente a factura correspondente no sistema
electrénico de facturacion da Xunta de Galicia (SEF) na forma que se lle indique na

correspondente resolucion de adxudicacion.

Para axilizar a tramitacion, recoméndase achegar tamén o anexo Ill xunto coa factura no

SEF, pero non é obrigatorio.
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PRODUTOS MATERIAIS:
ENTREGA

ONDE ENTREGO O PRODUTO MATERIAL?

Ali onde indique a resolucion administrativa de adxudicacion do

contrato.

Con caracter xeral, serd na sede da Secretaria Xeral de Politica

Linguistica.

En todo caso, garde o albara de entrega para achegalo despois coa factura.

QUE FAGO DESPOIS DE ENTREGAR O PRODUTO
MATERIAL?

Inmediatamente despois da entrega,

sempre no mesmo dia, presente a

l_l factura correspondente no sistema
/M
—

electrénico de facturacion da Xunta

de Galicia (SEF) na forma que se lle

indique na correspondente resolucién de adxudicacion.

Lembre achegarlle o albara de entrega conforme do HABITAT

material rECibidO- Os lugares nos que vivimos
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PROXECTOS PRESENCIAIS:
XUSTIFICACION
['¥ 'ﬁg 2, %
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ONDE SE ESTABLECERA A FORMA DE XUSTIFICACION PARA CADA PROXECTO?

A resolucion administrativa de adxudicacion definira a forma de xustificar a realizacion
dos servizos contratados para a organizacion, produciébn e representacion de

espectaculos musicais ou escénicos e outras actividades ou eventos.

QUE FAGO UNHA VEZ QUE REMATE A ACTIVIDADE?

Presentar conxuntamente polo SEF a factura electrénica e a

documentacién xustificativa.

L

Primeiro de todo, elabore a documentacién xustificativa e cando a
tefia preparada, deberd presentala polo SEF canda a factura

electrénica.

29
S 4B B 4B 4B B 4B 4B 4B 4B 4B 4B 4




XUNTA % Xacobeo 2021

3¢ DE GALICIA Galicia
Por limitaciéns do SEF non se admiten mais que tres anexos cun total de 8 MB. Pode
xuntar a diferente documentacioén xustificativa nun s6 arquivo. Ainda asi, se a sla
documentacién xustificativa non se adapta s limitaciéns técnicas de anexos do SEF,
presentaraa a través da sede electronica da Xunta de Galicia, seguindo as mesmas
indicaciéns que para a presentacién do anexo lll nos proxectos dixitais, é dicir, como
“achega de documentacion separada” do expediente da solicitude orixinal, a través do

PRO04A, sen necesidade de crear un novo expediente.

EN QUE CONSISTIRA A DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA?

¢ Na resolucion de adxudicacion, xunto coas condicions de execucion do contrato,
que a persoa adxudicataria devolvera asinada electronicamente achegaranse
dous modelos que lle resultardn utiles a hora de elaborar a documentaciéon
xustificativa. Son os anexos A e B que lle serviran como modelo para dous dos

documentos xustificativos:

e Anexo A: ficha de execucién con datos estatisticos de persoas participantes no

proxecto presencial.

Anexo B: modelo de certificado de execucion para cubrir polo concello ou

entidade acolledora das diferentes actuacions do proxecto presencial. Este
certificado acreditara a realizacion efectiva da actividade.

Estes anexos tamén estardn dispofiibles para a sua descarga en version

.0dt na paxina web do procedemento lingua.gal.

A documentacién xustificativa que debera achegar xunto coa

factura, a través do SEF, constara de:

Qy a) Memoria final de resultados: elaborada libremente pola
persoa adxudicataria, en formato PDF reutilizable, cun modelo

linglistico escrito de calidade técnica e coa mesma extension
minima da memoria inicial do proxecto adxudicado. Nela
apreciarase a avaliacion do proxecto, a sta aceptacion social e a transcendencia publica
acadada. Tefia en conta que esta memoria debera estar pensada para subir & web e/ou
para o seu envio a prensa. Podera incluir fotografias, ligazons a videos, ligazéns a notas

en medios de comunicacion, redes sociais...
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b) Anexo A: ficha de execucion cuberta.

E XUNTA % Xacobeo 2021

c) Anexo B: certificados de execucion dos concellos ou entidades de acollida.

Presentarase un por cada concello ou entidade diferente onde se desenvolva o proxecto.

d) Fotografias das actividades (que pode incluir dentro da memoria ou remitir de xeito
independente). A hora de facelas e remitilas, tefia en conta que estas fotografias tamén

se poderan utilizaran para subir & web e/ou para o seu envio & prensa.

A factura, xunto coa documentacion xustificativa, presentarase no prazo maximo de 10
dias naturais logo de rematar a realizacion do proxecto presencial. Se por motivos alleos
a persoa adxudicataria (certificados) non pode achegar toda a documentacion

xustificativa en tempo, comunicara a dita incidencia ao correo info-fondox21@xunta.gal.
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DIFUSION E DIVULGACION: OS
LOGOS

As persoas adxudicatarias colaboraran nas accions . - e 2 ""\m
v \ .
de difusion e divulgacion que se organicen respecto m
gacion due se 019 e \M(-sa,s ¢
dos proxectos adxudicados. En todas estas accions, .

asi como nas publicacions relacionadas con elas, “‘1“ Xak
farase constar nun lugar destacado que o proxecto
forma parte dos contidos do Fondo de proxectos
culturais en lingua galega Xacobeo 2021 da Xunta de

Gallicia, e utilizaranse os logos correspondentes.

Durante o prazo de execucion dos respectivos
contratos publicaranse na web lingua.gal as
instrucions precisas para descargar da paxina web os
logos correspondentes e para a sua colocacion
segundo os diferentes formatos:

Do mesmo xeito, recomendamoslle que preste ;
atencion as publicacions da péxina web porque a mumﬂ DE GALICIA
través dela daranselle as instruciéns necesarias para
a recollida, colocacion e devolucién dos plotters informativos das actividades presenciais,

asi como calquera outra indicacion importante respecto da execucion dos proxectos.
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ALCANCE DA CESION DOS
DEREITOS PATRIMONIAIS

DERIVADOS DA PROPIEDADE
INTELECTUAL DOS PROXECTOS
DO FONDO X21

1) PRODUTOS DIXITAIS

A SXPL difundira os produtos dixitais adquiridos a través das plataformas

dixitais e as redes sociais que sexan de titularidade da Conselleria de
l Cultura, Educacién e Universidade ou da Xunta de Galicia e sempre, sen

prexuizo de autorizar, cando proceda, ulteriores cesions gratuitas de

—— dereitos de propiedade intelectual sobre os proxectos adquiridos coa

finalidade de promover sen &nimo de lucro unha maior difusién puablica.

Con caracter xeral, a persoa adxudicataria cédelle & Administracién contratante os
dereitos de reproducion e comunicacién publica. A cesién serd exclusiva e con
capacidade para lles outorgar autorizacions a terceiras persoas. A sta duracion sera
polo tempo méaximo que permita o texto refundido da Lei de propiedade intelectual e

0 ambito xeografico da cesion sera para todo o mundo, sen ningunha limitacion.

Asi mesmo, podera autorizar a persoa adxudicataria (contratista) que difunda os
produtos dixitais adquiridos noutras canles alleas & Conselleria de Cultura, Educacion
e Universidade sempre que o faga de forma gratuita e sen animo de lucro. A
autorizaciéon entenderase concedida de forma tacita a partir do momento en que a
SXPL exhiba os produtos dixitais revisados na sta paxina web, sen necesidade de

gue medie unha autorizacion expresa.
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2) PROXECTOS PRESENCIAIS
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A cesion exclusiva dos dereitos patrimoniais derivados da propiedade

intelectual das actividades contratadas remata coa total execucion do

proxecto, sen prexuizo de que a Secretaria Xeral de Politica

@ Linglistica ou a Conselleria de Cultura, Educacion e Universidade
poidan exhibir nas stas paxinas web, redes sociais ou outras canles

dixitais material grafico ou pequenas mostras audiovisuais das representacions e/ou

das actividades contratadas sen limite temporal ningun.

3) PRODUTOS MATERIAIS

Neste caso, a Conselleria de Cultura, Educacién e Universidade, a

E través da Secretaria Xeral de Politica Linguistica, comprara

exemplares, unidades de produtos ou obxectos materiais logo da sua

contratacion para destinalos gratuitamente e sen animo de lucro a un

uso publico de difusién linguistica e cultural. Polo tanto, podera
exhibir nas slas paxinas web ou redes socias, mostras graficas dos obxectos
adquiridos, referencias a titulos de libros, resumos argumentais ou pequenas mostras
graficas das obras literarias, artisticas ou doutro tipo. Porén, en ningln caso, adquirira
outros dereitos patrimoniais de propiedade intelectual respecto de ulteriores tiraxes
ou edicions dos mesmos titulos ou doutras partidas de produtos ou obxectos similares

que non se contrataron para o Fondo X21.
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PARTICIPACION DE PROXECTOS

DO FONDO X21 EN FESTIVAIS E
OUTROS CERTAMES

Con caracter xeral, a Secretaria Xeral de Politica Linguistica permitirAd que as persoas
titulares de proxectos de calquera modalidade e categoria orzamentaria do Fondo X21
presenten os seu proxectos a festivais e outros certames, sempre que o proxecto de que
se trate fose exhibido, executado e/ou adquirido pola SXPL e que, asi mesmo, recolla
unha mencidén expresa a que forma parte dos contidos do Fondo de proxectos culturais

en lingua galega Xacobeo 2021 da Xunta de Galicia e inclia os logos correspondentes.
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